
проект
	
	


	О  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 

муниципального образования  Чернский  район



 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2023 года №2263 «Об утверждении уровней реагирования на ландшафтные (природные) пожары», Законом Тульской области от 2 февраля 1998 года №75-ЗТО «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Тульской области», Постановлением администрации Тульской области от 13 апреля 2004 года №213 «О территориальной подсистеме единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Тульской области»,  на основании Устава муниципального образования  Чернский район, администрация муниципального образования  Чернский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования  Чернский район и утвердить ее состав по должностям (приложение 1). 

2. Утвердить Положение о комиссии по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  муниципального образования  Чернский район (приложение  2).
3. Утвердить состав оперативной группы по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (приложение 3).

4. Утвердить функциональные обязанности председателя, заместителя председателя, секретаря, членов комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования  Чернский район (приложение 4)

5. Признать утратившим силу  постановление  администрации муниципального образования  Чернский  район от 05.02.2024 года №74 «О комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования  Чернский район».
 
6. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

7. Постановление вступает в силу со дня подписания.
	Глава администрации муниципального образования Чернский район
	
	В.А.Белошицкий


Исп.Бойчук Игорь Александрович.

Тел. 21360

Приложение 1

К постановлению администрации 

МО Чернский район 

От ________2023  №_____

Состав комиссии по предупреждению и ликвидации
чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной
безопасности муниципального
образования Чернский район

Председатель комиссии - глава администрации муниципального образования                                     Чернский район.

Заместитель председателя комиссии – заместитель  главы администрации муниципального образования Чернский район;
Заместитель председателя комиссии - начальник ПСЧ -69 ПСО ФПС ГУ МЧС России по Тульской области  по Тульской области» (по согласованию).
Ответственный секретарь комиссии - начальник сектора по ГО и ЧС и ООС
администрации МО Чернский район.
Члены комиссии:
- председатель комитета по образованию администрации МО Чернский район;
- начальник отдела, строительства, дорожной деятельности и жилищно-коммунального хозяйства администрации МО Чернский район;
- начальник отдела экономического развития, предпринимательства и сельского хозяйства  администрации МО Чернский район ;
-начальник финансового управления администрации МО Чернский район района;
- начальник МКУ «ЕДДС Чериского района;
- заведующий МКУ «Сервис»

- начальник отделения полиции «Чернский» МО МВД России «Плавский» (по согласованию);
- представитель ОНД и ПР  по (Щекинскому, Тепло- Огаревскому, Плавскому и Чернскому районам (по согласованию);
- главный врач филиала №1 ГУЗ «Плавская ЦРБ» (по согласованию);
	
	Приложение 2

к постановлению администрации муниципального образования

Чернский  район

                     от ________ № _______
	


ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  муниципального образования  Чернский  район
Общие положения

1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования  Чернский район (далее - Комиссия) является координационным органом, созданным для обеспечения согласованности действий органов управления и сил муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Тульской области в сфере предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации), обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования Чернский район.

2. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Тульской области, указами и распоряжениями Губернатора Тульской области, постановлениями и распоряжениями правительства Тульской области, решениями Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального образования  Чернский район, а также настоящим Положением.

Комиссия  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Тульской области, заинтересованными организациями и общественными объединениями.
3. Основными задачами Комиссии являются:

          а) разработка предложений по реализации на территории муниципального образования Чернский район  государственной политики в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;
           б) координация деятельности органов управления и сил муниципального звена  территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Тульской области (далее- МЗ ТП РСЧС);
           в) обеспечение  согласованности  действий  органов местного самоуправления  и организаций  при решении задач  в области  предупреждения и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечения  пожарной безопасности, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной  и инженерной инфраструктуры, поврежденных  и разрушенных  в результате чрезвычайных ситуаций муниципального характера;
г) рассмотрение вопросов  о привлечении сил и средств гражданской обороны к организации и проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном федеральным законодательством;
д) рассмотрение вопросов   об организации оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях.
Иные задачи могут быть возложены на Комиссию решениями главы администрации муниципального образования  Чернский район в соответствии с законодательством Российской Федерации и Тульской области.
4. Комиссия с целью выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

а) рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в области преду​преждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, вносит в установленном порядке соответствующие предложе​ния главе администрации муниципального образования  Чернский район;
б) разрабатывает предложения по совершенствованию правовых актов муниципального образования  Чернский район в сфере предупреж​дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безо​пасности и безопасности людей на водных объектах;
   в) рассматривает прогнозы чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования Чернский район, организует разработку и реализацию мер, направленных на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

г) участвует в разработке муниципальных программ в сфере предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования Чернский район и готовит предложения по их реализации;
д) разрабатывает предложения по развитию и обеспечению функциониро​вания муниципального звена ТП РСЧС Тульской области;

е) разрабатывает предложения по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования  Чернский район;
ж) руководит проведением аварийно-спасательных и других неотложных работ, организует привлечение трудоспособного населения Чернского района к этим работам;
з) принимает решение о проведении эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций муниципального характера;

  и) осуществляет организацию создания резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;
   к) осуществляет взаимодействие с соответствующими комиссиями органов местного самоуправления и организаций, находящихся в муниципальном образовании Чернский район;
   л) осуществляет в установленном порядке организацию сбора и обмена информацией в сфере защиты населения и территорий Чернского района от чрезвычайных ситуаций и пожаров, а также безопасности людей на водных объектах;
   м) организует проведение оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях;

   н)  устанавливает муниципальный уровень реагирования при возникновении на территории муниципального образования ландшафтного (природного) пожара, принимает решение об отмене установленного уровня реагирования на ландшафтные (природные) пожары, при устранении обстоятельств, послуживших основанием для его установления.

             5.   Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:
            а) запрашивать в установленном порядке от администрации муниципального образования Чернский район и администраций поселений, юридических лиц независимо от их организационно-правовой формы материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в ее компетенцию;

           б) приглашать для участия в своей работе представителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Тульской области, органов местного самоуправления в Тульской области, организаций и общественных объединений по согласованию с их руководителями
в) создавать рабочие группы из числа членов Комиссии,  специалистов администрации муниципального образования  Чернский район и администраций поселений, заинтересованных организаций и общественных объединений, по согласованию с их руководителями, по направлениям деятельности Комиссии  и определять полномочия и порядок работы этих групп протоколом Комиссии.
 6.  Председателем Комиссии является глава администрации  муниципального образования  Чернский район, который непосредственно руководит ее деятельностью.
Состав Комиссии по должностям утверждается постановлением администрации муниципального образования  Чернский район.
7. Председатель комиссии:
а) планирует работу Комиссии на текущий год;
б) проводит заседания Комиссии;
в) принимает решение о проведении внеочередного заседания Комиссии. 

8. Ответственный секретарь Комиссии:
а) осуществляет ведение протоколов заседаний Комиссии;
б) оформляет протоколы заседаний Комиссии.
9. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с ежегодным планом, принимаемым на заседании Комиссии и утверждаемым главой администрации муниципального образования  Чернский район, председателем Комиссии.
Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
О времени и дате проведения заседания члены Комиссии извещаются ответственным секретарем не менее, чем за 3 календарных дня до проведения заседания.
Заседания Комиссии проводит ее председатель или по его поручению один из его заместителей.
Заседание  Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов.

Члены Комиссии принимают участие в ее заседаниях без прав замены.

Для организации работы Комиссии непосредственно в районе возникновения чрезвычайной ситуации из основного состава Комиссии создаются оперативные группы по направлениям развития чрезвычайных ситуаций с привлечением специалистов администрации муниципального образования  Чернский район и заинтересованных организаций. Состав оперативных групп утверждается председателем Комиссии.

Оперативные группы решением председателя Комиссии направляются в районы возникновения чрезвычайных ситуаций, на места их возникновения для рассмотрения вопросов по своим направлениям и подготовки предложений для принятия решения по их локализации и ликвидации.

10. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.

В случае несогласия с принятым решением член комиссии в течение 3 дней со дня заседания Комиссии вправе изложить в письменном виде свое особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии.

При угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации муниципального характера, с учетом обстановки, складывающейся на территории  Чернского района, решения принимаются председателем Комиссии или его заместителями (с последующим докладом председателю) в рабочем порядке и рассылаются исполнителям в письменном виде в течение 1 рабочего дня.

Решения Комиссии оформляются  протоколом, который подписы​вается председательствующим на заседании и ответственным секретарем Комиссии в течение 5 рабочих дней после проведения заседания. Копии протокола заседания Комиссии рассылаются ее членам и другим заинтересованным лицам в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола.
11.  Решения Комиссии, принимаемые в соответствии с ее компетенцией, яв​ляются обязательными для администрации муниципального образования Чернский  район, администраций поселений, организаций и предприятий района. Решения комиссии доводятся до исполнителей в письменном виде в течение 3 рабочих дней.
12. Организационно-техническое обеспечение Комиссии осуществляет сектор по ГО и ЧС, охране окружающей среды администрации муниципального образования  Чернский район.

	
	    Приложение 3
к постановлению администрации муниципального образования
Чернский  район
               от _____________ № _____  
	


СОСТАВ
оперативной группы по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности
	
	
	

	
	
	


Заместитель главы администрации муниципального образования Чернский район, начальник оперативной группы 

Начальник сектора по  ГО и ЧС, охране окружающей среды администрации муниципального образования Чернский район, заместитель начальника оперативной группы  

Глава администрации муниципального образования Северное Чернского района (по согласованию)  

Глава администрации муниципального образования Липицкое Чернского района (по согласованию)  

Глава администрации муниципального образования Тургеневское Чернского района (по согласованию) 

Дежурный водитель МКУ МО Чернский район  «Сервис»

           Оперативная группа формируется из членов комиссии с учетом особенностей складывающейся обстановки и характера конкретной аварийной или чрезвычайной ситуации, рекомендуемое количество – 3 человека.
	
	Приложение 4
к постановлению администрации муниципального образования
Чернский  район
                от _____________ № _____  


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

председателя, заместителя председателя, секретаря, членов комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования  

Чернский район

1. Функциональные обязанности председателя Комиссии
Председатель Комиссии осуществляет непосредственное руководство в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования и несет персональную ответственность:

 за организацию работы Комиссии и готовность к выполнению возложенных на нее задач; 

за организацию и осуществление мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

за подготовку и обучение населения муниципального образования  способам защиты и действиям в ЧС. 

Он обязан: 

а) в режиме повседневной деятельности:

знать нормативные правовые документы по организации и ведению мероприятий предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования, постоянно совершенствовать личную подготовку в этой области; 

руководить повседневной деятельностью комиссии в соответствии с годовым планом ее работы, не менее одного раза в квартал, а также по мере необходимости, проводить заседания Комиссии;

осуществлять подготовку членов комиссии к действиям в чрезвычайных ситуациях;

 организовать разработку и корректировку Плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

организовать подготовку и обучение населения по действиям в чрезвычайных ситуациях, по защите населения, материальных ценностей, территории и окружающей среды; 

организовать накопление, хранение и поддержание в готовности к использованию резервов финансовых и материальных ресурсов для защиты от чрезвычайных ситуаций; 

выявлять источники опасности на территории муниципального образования, прогнозировать последствия возможных чрезвычайных ситуаций и принимать меры по их предотвращению или снижению ущерба; 

организовать контроль за разработкой и реализацией мероприятий, направленных на снижение опасности возникновения чрезвычайных ситуаций и повышение устойчивости функционирования экономики;

поддерживать в постоянной готовности районную систему оповещения о чрезвычайных ситуациях; 

организовывать и проводить подготовку членов Комиссии, формирований по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечить их постоянную готовность к действиям при возникновении происшествий.
         б) в режиме повышенной готовности: 

отдать распоряжение на принятие экстренных мер по защите населения и территории, проведение мероприятий по предупреждению возможной чрезвычайной ситуации или снижению ущерба;

организовать прогнозирование возможности возникновения чрезвычайных ситуаций, их масштаба, размеры потерь и материального ущерба;

организовать наблюдение и контроль за состоянием окружающей природной среды, обстановкой на территории муниципального образования; 

 усилить дежурство диспетчерских служб с целью своевременного информирования населения об обстановке при возникновении чрезвычайных ситуаций. 

в) в режиме чрезвычайной ситуации: 

организовать оповещение и сбор членов Комиссии, доведение обстановки и постановку задач;

оценить складывающуюся обстановку, при необходимости ввести в действие План действий по предуп​реждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, принять предварительное решение, поставить зада​чи членам комиссии по его выполнению, установить режим работы комиссии;

привести в готовность силы и средства, предназначенных для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

при необходимости, обратить​ся в комиссию  по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности правительства Тульской области о привлечении  дополнительных сил и средств, не предусмотренных Планом действия;

 лично и через членов комиссии осуществлять руководство и контроль за про​ведением спасательных и других неотложных работ в зоне чрезвычайной ситуации;

организовать работу по ликвидации  чрезвычайной ситуации;

провести иные мероприятия по ликвидации последствий чрезвычайной ситуации в зависимости от складывающейся оперативной обстановки и ее динамике.

г) при установлении муниципального уровня реагирования на ландшафтные (природные) пожары, в случае если в течение 24 часов с момента поступления сообщения о возникновении ландшафтного (природного) пожара (за исключением ландшафтного (природного) пожара на землях лесного фонда, землях обороны и безопасности, землях особо охраняемых природных территорий),  ландшафтный (природный) пожар не локализован, направить предложения о необходимости установления регионального уровня реагирования (с указанием причин продолжения распространения ландшафтного (природного) пожара)  в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Тульской области:

д) При убытии в отпуск, командировку и т.п.  оставлять за себя заместителя.

2. Функциональные обязанности заместителя председателя Комиссии

 Заместитель председателя Комиссии отвечает:

 за планирование мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

за постоянную готовность системы управления, оповещения и связи, за обеспечение устойчивого управления в чрезвычайных ситуациях;

за организацию и контроль подготовки руководящего состава, обучения рабочих и служащих объекта в области ГО и ЧС; 

за своевременное приведение в готовность сил и средств для проведения АСДНР в зоне чрезвычайных ситуаций;

за своевременное представление донесений о чрезвычайных ситуациях в вышестоящие органы.

 Он обязан:

 а) в режиме повседневной деятельности:

 знать нормативные правовые документы по организации и ведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

 по организации подготовки персонала объекта защите от чрезвычайных ситуаций и действиям в них, постоянно совершенствовать личную подготовку; 

руководить разработкой Плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществлять его корректировку;
оказывать контроль и помощь в разработке плана работы Комиссии на следующий год; 

спланировать и организовать подготовку руководящего состава, обучение персонала объекта в области ГО и ЧС; 

обеспечить готовность системы управления оповещения и связи, сил и средств объекта к действиям в чрезвычайных ситуациях; 

осуществлять постоянный контроль за выполнением всех мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций;

проводить систематическую работу по укомплектованию, оснащению и учету формирований, обеспечить их готовность к действиям в чрезвычайных ситуациях;

спланировать укрытие населения в защитных сооружениях при возникновении чрезвычайных ситуаций, обеспечить его средствами индивидуальной защиты; 

совершенствовать учебно-материальную базу для проведения занятий по мерам и способам защиты от чрезвычайных ситуаций, по действиям в чрезвычайных ситуациях, проводить мероприятия по пропаганде социальной значимости системы РСЧС; 

организовать своевременное представление донесений о чрезвычайных ситуациях в вышестоящие органы управления.

б) в режиме повышенной готовности: 

с получением соответствующей информации (распоряжения, сигнала) прибыть к месту работы Комиссии;

рганизовать контроль за прибытием членов комиссии, доложить председателю об их сборе; 

уяснить обстановку и получить задачу от председателя Комиссии;

 принять участие в прогнозировании возможности возникновения чрезвычайной ситуации, ее масштаба, ожидаемых потерь и материального ущерба, а также последствий, подготовить предложения председателю Комиссии для принятия решения; 

организовать приведение в готовность пунктов управления, системы оповещения и связи, организовать постоянное дежурство членов Комиссии на пункте управления; 

усилить наблюдение и контроль за состоянием окружающей природной среды и складывающейся обстановкой;

 сформировать, при необходимости, оперативную группу из состава Комиссии для выявления причин ухудшения обстановки непосредственно на участках возможного бедствия и выработки предложений по ее нормализации;

 организовать принятие мер по защите и жизнеобеспечению населения муниципального образования, снижению возможного материального ущерба на случай возникновения чрезвычайных ситуаций;

 привести в готовность силы и средства, предназначенные для ликвидации чрезвычайных ситуаций, уточнить планы их действий при возникновении чрезвычайной ситуации; 

доложить председателю Комиссии об обстановке и выполненных мероприятиях. 

в) в режиме чрезвычайной ситуации: 

обеспечить немедленное доведение информации о возникновении чрезвычайных ситуаций до населения, осуществить экстренные меры по его защите и жизнеобеспечению;

 организовать разведку, сбор и обработку информации о чрезвычайных ситуаций, оценить обстановку о характере, масштабе чрезвычайных ситуаций, нанесенном ущербе и потерях среди персонала, границах зоны чрезвычайной ситуации, подготовить предложения председателю Комиссии для принятия решения на проведение АСДНР и ликвидацию последствий;

организовать выдвижение оперативной группы в район чрезвычайной ситуации и участвовать в руководстве организацией и проведением АСДНР;

осуществлять непрерывный контроль за состоянием окружающей среды на территории муниципального образования, обстановкой на аварийных участках и прилегающей к ним территории; 

оказать помощь в организации и проведении эвакомероприятий населения из очага ЧС в район временного размещения;

 организовать спасение людей, оказание первой помощи пострадавшим с последующей эвакуацией их в лечебные учреждения; 

информировать население об обстановке, возможном ее развитии и ходе ликвидации чрезвычайной ситуации, обеспечить соблюдение законности и прав пострадавшего населения;

 докладывать председателю Комиссии и в вышестоящие органы управления об обстановке и о ходе проведения работ и ликвидации последствий чрезвычайной ситуации.

г) При убытии в отпуск, командировку и т.п.  оставлять за себя заместителя (замещающее его лицо).

3. Функциональные обязанности секретаря Комиссии

Секретарь Комиссии отвечает:

 за обеспечение и обслуживание работы председателя Комиссии и самой Комиссии в области гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

 Он обязан:

 а) в режиме повседневной деятельности: 

осуществлять работу по подготовке заседаний Комиссии (сбор необходимых материалов, оповещение членов Комиссии о времени, месте и повестке дня заседания, их регистрации);
б) в режиме повышенной готовности: 
с получением соответствующей информации (распоряжения, сигнала) от председателя Комиссии: 

оповестить членов Комиссии о времени и месте сбора; 

провести регистрацию их прибытия и доложить председателю Комиссии;

выполнять технические функции по обеспечению и обслуживанию работы председателя и членов Комиссии.

 в) в режиме чрезвычайной ситуации: 
принимать и докладывать председателю Комиссии информацию о возникновении чрезвычайных ситуациях по приемно-переговорным устройствам;

 готовить донесения о  чрезвычайных ситуациях по установленной форме и представлять на подпись председателю Комиссии, передавать их в вышестоящие органы управления ГОЧС по техническим средствам связи и почтой.

  г) При убытии в отпуск, командировку и т.п.  предусмотреть замещающее должность секретаря лицо.
вести и оформлять протоколы заседаний Комиссии;

обеспечить рабочее место председателя Комиссии канцелярскими принадлежностями, писчими принадлежностями, оргтехникой, создать условия, способствующие его эффективной работе; 

печатать по указанию председателя Комиссии различные материалы по ГО и ЧС; 

вести делопроизводство, принимать поступающую на имя председателя Комиссии служебную корреспонденцию, осуществлять ее регистрацию и систематизацию, после ее рассмотрения руководителем передать исполнителям для использования в процессе их работы, следить за сроками выполнения поручений.

4. Функциональные обязанности членов Комиссии
Члены Комиссии отвечают:

 за планирование, подготовку, организацию и выполнение всех мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций (по своим направлениям).

 Они обязаны:

 а) в режиме повседневной деятельности: 

 иметь отработанную оперативную документацию по вопросам защиты населения, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в объеме занимаемых должностей и в соответствии с выписками из Плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (в части их касающихся);

           на постоянной основе принимать участие в работе Комиссии, внесение на ее рассмотрение предложений по совершенствованию обеспечения мероприятий по ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций (по своим направлениям);

 участвовать в укомплектовании личным составом звеньев, принимать меры по поддержанию их в постоянной готовности;

постоянно содержать в исправном состоянии средства оповещения и связи, обеспечить своевременное оповещение работающих об угрозе возникновения и возникновения чрезвычайной ситуации;

 определить порядок действий по сигналам оповещения, проводить тренировки по действиям в чрезвычайных ситуациях с отработкой приемов;

 организовать обучение сотрудников защите от опасностей, возникающих в результате чрезвычайных ситуациях; 

обеспечить выполнение персоналом правил пожарной безопасности, постоянно содержать в исправном состоянии первичные средства пожаротушения;

создавать и совершенствовать учебно-материальную базу в подразделениях для обучения работающих приемам и способам защиты, оказания само- и взаимопомощи пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций, действиям по ликвидации ее последствий; 

активно вести разъяснительную и пропагандистскую работу среди сотрудников о социальной значимости единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (РСЧС); 

постоянно совершенствовать свои теоретические знания и практические навыки в организации защиты, проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

б) в режиме повышенной готовности: 

с получением соответствующей информации (распоряжения, сигнала) прибыть к председателю Комиссии, уяснить обстановку и получить задачу; довести обстановку до подчиненных сотрудников; 

организовать выполнение мероприятий в соответствии с Планом действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и решением Комиссии (в части их касающейся);

обеспечить укомплектование личным составом звеньев необходимым снаряжением, инструментом;

проверить работу средств оповещения и связи в подразделении; 

уточнить расчеты и порядок укрытия сотрудников по сигналам оповещения при возникновении чрезвычайных ситуаций, довести их до подчиненных; 

уточнить расчеты и порядок на проведение экстренной эвакуации сотрудников из очага чрезвычайной ситуации в зону временного отселения;

провести мероприятия по противопожарной защите;

усилить наблюдение и контроль за ситуацией на угрожаемом участке возможной чрезвычайной ситуации;

доложить председателю Комиссии о проделанной работе и готовности подразделения к действиям в условиях чрезвычайной ситуации. 

в) в режиме чрезвычайной ситуации:

с получением соответствующей информации (распоряжения, сигнала) прибыть к председателю Комиссии, уяснить обстановку и получить задачу; довести обстановку до подчиненных сотрудников;

представить председателю Комиссии для принятия решения данные и предложения по ведению аварийно-спасательных работ в зоне чрезвычайной ситуации;

обеспечить доведение информации о возникновении чрезвычайных ситуаций до подчиненных, укрытие их в защитных сооружениях или выполнение других защитных мероприятий;

оценить сложившуюся обстановку в подразделении, уточнить потери среди персонала, масштабы и характер чрезвычайной ситуации, материальный ущерб производственным помещениям и оборудованию, доложить председателю Комиссии;

принять меры к оказанию помощи пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций;

 принять меры к восстановлению нарушенного управления, вышедших из строя средств связи и оповещения; 

докладывать председателю Комиссии о ходе ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и состоянии подразделения;

организовать направление (в случае необходимости) представителя в состав оперативной группы для проверки выполнения указаний (решений) Комиссии по снижению возможного ущерба от возникновения чрезвычайных ситуаций.

 г) При убытии в отпуск, командировку и т.п.  оставлять за себя заместителя (замещающее его лицо).


