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ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ЧЕРНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 07.04.2021                                                                             № 245

О внесении изменений в постановление администрации МО Чернский район от 13.07.2017 № 481 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (в редакции от 10.05.2018 № 404, от 09.06.2018 № 488, от 25.02.2019 № 87)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.08.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Чернский район от 09.07.2020 № 428 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Чернский район», руководствуясь Уставом муниципального образования Чернский район, администрация муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Чернский район от 13.07.2017 № 481 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (в редакции от 10.05.2018 № 404, от 09.06.2018 № 488, от 25.02.2019 № 87) следующие изменения: приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).
2. Сектору муниципальных услуг и информационных технологий  администрации муниципального образования Чернский район (Зайцева Л.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://chern.tularegion.ru.
3.  Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
4.  Постановление вступает в силу со дня обнародования.

        Заместитель главы администрации
            муниципального образования
                    Чернский район                                                          Л.И. Астахова 
Исп.: Здорова Наталья Александровна
Тел.: 8(48756) 2-14-41

	Приложение к постановлению 
администрации МО Чернский район 
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования 
Чернский район муниципальной услуги 
«Приватизация муниципального имущества»

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) устанавливает и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (далее – Муниципальная услуга), последовательность и сроки действий (административных процедур) администрации муниципального образования Чернский  район (далее – Администрация) и ее структурных подразделений.
Муниципальную услугу оказывает Администрация в лице сектора имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Чернский район, являющегося функциональным органом – структурным подразделением Администрации, осуществляющим функции управления в области имущественных отношений в соответствии с полномочиями.
Действие настоящего Административного регламента распространяется на приватизацию муниципального имущества (за исключением муниципального жилищного фонда) следующими способами:
1.1.1 продажа арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права на выкуп такого имущества субъектом малого и среднего предпринимательства;
1.1.2 продажа муниципального имущества на аукционе;
1.1.3 продажа акций акционерных обществ на специализированном аукционе;
1.1.4 продажа акций акционерного общества, долей в уставном капитале обществ с ограниченной ответственностью, объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, на конкурсе;
1.1.5 продажа акций акционерных обществ по результатам доверительного управления;
1.1.6 продажа муниципального имущества посредством публичного предложения;
1.1.7 продажа муниципального имущества без объявления цены;
1.1.8 продажа за пределами территории Российской Федерации находящихся в государственной собственности акционерных обществ;
1.1.9 внесение государственного или муниципального имущества в качестве вклада в уставные капиталы  акционерных обществ.

2. Круг заявителей
 2. В качестве Заявителей при получении Муниципальной услуги (далее – Заявитель) могут выступать:
2.1. В случае приватизации способом, указанным в пункте 1.1.1. настоящего Административного регламента, - субъекты малого и среднего предпринимательства.
2.1.1.  К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся Заявители, соответствующие  условиям отнесения к субъектам малого и  среднего предпринимательства,  установленным  Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии  малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
[bookmark: Par2]2.1.2. Применительно к настоящему Административному регламенту субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право на поддержку органами государственной власти и органами местного самоуправления с учетом положений частей 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
2.2. В случае приватизации способами, указанными в пунктах 1.1.2., 1.1.3., 1.1.4., 1.1.5., 1.1.6., 1.1.7., 1.1.8, 1.1.9 настоящего Административного регламента, 
- физические и юридические лица, за исключением:
         государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего Федерального закона;
юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
Понятие "контролирующее лицо" используется в том же значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29 апреля 2008 года N 57-ФЗ "О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обороны страны и безопасности государства". Понятия "выгодоприобретатель" и "бенефициарный владелец" используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 7 августа 2001 года N 115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма".
2.3. От имени физических лиц за предоставлением Муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.
2.4. Интересы юридического лица при направлении запросов о предоставлении Муниципальной услуги могут представлять:
2.4.1 лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, регулирующие вопросы в сфере имущественных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности и (или) учредительными документами без доверенности;
2.4.2 представители, в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
2.4.3. участники юридического лица в предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, регулирующим вопросы в сфере имущественных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности, случаях.
3. Место нахождения сектора имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Чернский район (далее – комитет по управлению имуществом), предоставляющего от имени администрации муниципального образования Чернский район Муниципальную услугу: Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31, 2 этаж, кабинет 36.
4. График работы комитета по управлению имуществом:
понедельник, вторник, среда, четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут.
5. График приема Заявителей:
              вторник с 9.00 до 13.00 и с 13.48  до 18 часов 00 минут;
четверг с 9.00 до 13.00 и с 13.48  до 18 часов 00 минут.
6. Справочные телефоны: (48756) 2-12-06, (48756) 2-14-41.
7. Адрес официального сайта муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении Муниципальной услуги – https://chern.tularegion.ru. 
8. Адрес электронной почты администрации муниципального образования Чернский район  ased_mo_chern@tularegion.ru. Адрес электронной почты комитета по управлению имуществом:  imushchstvo.chern@tularegion.org.
9. Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги предоставляется Заявителю по адресу: Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31, 2 этаж, кабинет 36. Телефон – (48756) 2-14-41.
10. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
9.1 на информационных стендах, размещенных в комитете по управлению имуществом;
9.2 на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru);
9.3 на официальном сайте муниципального образования Чернский район (https://chern.tularegion.ru.) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
11. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем:
10.1 посредством публикаций в средствах массовой информации;
10.2 с использованием средств телефонной связи;
10.3 при личном обращении Заявителя;
11. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги включает следующие сведения:
11.1 информация о комитете по управлению имуществом, в том числе: почтовый адрес; номера телефонов для получения информации; график (режим) работы; сведения о должностном лице – руководителе (далее – руководитель); сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, – специалистах (далее – специалисты);
11.2 порядок получения консультаций по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
12.   Информационные стенды в помещениях приема и выдачи документов должны быть освещены, просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, размером не менее 14, без исправлений.
Информация на информационных стендах по вопросам предоставления Муниципальной услуги дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на контрастном фоне.
13.  В помещениях приема и выдачи документов  Заявителю предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе к настоящему Административному регламенту, для ознакомления.
14.  На официальном сайте муниципального образования Чернский район, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается информация, указанная в пункте 11 настоящего Административного регламента.
15. Обнародование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
16.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или двоякого их понимания.
16.1. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
16.2. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
16.3. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.
17.  Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги с момента приема его заявления и документов (далее – запрос) на предоставление Муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) Муниципальной услуги находится представленный им запрос.
17.1. Для получения сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (называются – при устном обращении) для юридических лиц: наименование юридического лица, а также фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица, либо фамилия, имя, отчество представителя юридического лиц; для физических лиц: фамилия, имя, отчество Заявителя, почтовый адрес.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

18. Наименование Муниципальной услуги – «Приватизация муниципального имущества».
19. Наименование структурного подразделения, предоставляющего Муниципальную услугу  – сектор имущественных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – комитет по имуществу).
20.  В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:
20.1 Отдел делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Чернский район (далее – отдел делопроизводства);
20.2 Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия муниципального образования Чернский район» (далее - бухгалтерия);
20.3 Сектор муниципальных услуг и информационных технологий администрации муниципального образования Чернский район (далее - сектор муниципальных услуг);
20.4 Сектор правовой работы администрации муниципального образования Чернский район (далее – сектор правовой работы).
21.  Структурные подразделения администрации муниципального образования Чернский район, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, при осуществлении взаимодействия с комитетом по управлению имуществом обязаны предоставить сведения (информацию), находящиеся в их распоряжении и необходимые для предоставления Муниципальной услуги, по запросу комитета по управлению имуществом незамедлительно, но не позднее 5 календарных дней со дня получения запроса о предоставлении указанных сведений (информации).
Взаимодействие администрации муниципального образования Чернский район (далее – Администрация) с иными органами и организациями в целях получения информации и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не осуществляется.
22. При предоставлении Муниципальной услуги комитет по управлению имуществом не вправе требовать от Заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
23. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
23.1 передача Заявителю в собственность муниципального имущества;
23.2  отказ в передаче в собственность Заявителя муниципального имущества.
24.  Предоставление Муниципальной услуги завершается:
24.1. заключением договора купли-продажи муниципального имущества;
24.2. выдачей (направлением) Заявителю извещения об отказе в приватизации муниципального имущества;
24.3. выдачей (направлением) Заявителю извещения об отказе в допуске к участию в торгах;
24.4. участием в торгах без выдачи уведомления (в случае, если Заявитель участвовал в торгах и не стал победителем торгов). 
25. При предоставлении Муниципальной услуги максимальное количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами Администрации составляет 2 обращения.
26. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет:
26.1. при предоставлении запроса на реализацию преимущественного права покупки арендованного имущества Заявителем - субъектом малого и среднего предпринимательства - не более 6 месяцев со дня подачи запроса, в том числе:
26.1.1. срок формирования и направления межведомственного запроса – 2 календарных дня;
26.1.2. срок подготовки, направления и получения ответа на межведомственный запрос – 5 календарных дней;
26.1.3. срок подготовки результата предоставления Муниципальной услуги – 175 календарных дней со дня регистрации запроса;
26.1.4. срок направления результата Муниципальной услуги Заявителю –  5 календарных дней.
26.2.  при предоставлении запроса на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, конкурсе по продаже муниципального имущества – не более 50 календарных дней  со дня подачи запроса;
26.3.  при предоставлении запроса на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ - не более 90 календарных дней со дня подачи запроса;
26.4.  при предоставлении запроса на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены – не более 60 календарных дней со дня подачи запроса.
27. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
27.1. Конституцией Российской Федерации; 
27.2. Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
27.3. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
27.4. Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
27.5. Федеральным законом от 27.07.2006  №152-ФЗ «О персональных данных»;
27.6. Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
27.7. Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
27.8. Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 
27.9. Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
27.10. Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
27.11. Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
27.12. Федеральным законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;
27.13. Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;
27.14 .Уставом муниципального образования Чернский район;
27.15. Положением о порядке владения, пользования и распоряжения  муниципальным имуществом муниципального образования Чернский район, утвержденным решением Собрания представителей муниципального образования Чернский район от 31.08.2006 № 12-80.
28. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления Муниципальной услуги Заявителем предоставляется:
28.1.  при участии в  аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества,  продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления Заявитель предоставляет лично заявление в двух экземплярах, оформленное по одной из форм согласно приложениям  2, 3, 4, 5, 6, 7 к настоящему Административному регламенту в зависимости от объявленного вида торгов; заявление должно быть подписано Заявителем, должны присутствовать дата и печать (в случае подачи заявления юридическим лицом);
28.2.  при реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства Заявитель предоставляет лично в двух экземплярах или направляет почтовым отправлением заявление, оформленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. Заявление должно быть подписано Заявителем, должны присутствовать дата и печать (в случае подачи заявления юридическим лицом).
28.3. Для участия в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации), в конкурсе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления Заявителем к заявлению прилагаются следующие документы:
28.3.1. опись документов в двух экземплярах;
28.3.2. доверенность на осуществление действий от имени Заявителя, оформленная в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, или нотариально заверенная копия такой доверенности в случае, если от имени Заявителя действует его представитель по доверенности;
28.3.3. документ, удостоверяющий личность Заявителя, предъявляется оригинал или копии всех листов (для физических лиц);
28.3.4. копии учредительных документов, заверенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (для юридических лиц);
28.3.5. документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц);
28.3.6. предложение о цене приобретения имущества в запечатанном конверте, оформленное по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявки на приобретение имущества без объявления цены), (при подаче заявки на аукцион с закрытой формой подачи предложений о цене, на конкурс, продаже по результатам доверительного управления представляется в день подведения итогов. По желанию Заявителя может быть подано одновременно с заявкой).
28.3.7. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью Заявителя (для юридического лица) и подписаны Заявителем или его представителем.
Заявка и опись документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается в комитете по управлению имуществом, другой - у Заявителя.
В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.
28.3.4.1. Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное руководителем письмо) (для юридических лиц);»;
29. При реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства Заявителем к заявлению прилагаются следующие документы:
29.1.  документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей (акт сверки взаимных расчетов между Администрацией и Заявителем);
29.2.  документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось Заявителю), 
29.3.  доверенность на осуществление действий от имени Заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности в случае, если от имени Заявителя действует его представитель по доверенности;
29.4.  опись документов;
29.5.  заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц); 
29.6.  документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц);
29.7.  документ, удостоверяющий личность, предъявляется оригинал или копии всех листов.
30. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью Заявителя (для юридического лица) и подписаны Заявителем или его представителем.
Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается в комитете по управлению имуществом, другой - у Заявителя.
31. В случае, если для предоставления Муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением Муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
32. При участии в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления заявление и документы, указанные в п.28 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем лично в сектор имущественных отношений комитета по управлению имуществом по адресу: 301090, Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31, 2-й этаж, кабинет 36.
33. При реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства заявление и  документы, указанные в п.29 настоящего Административного регламента, могут быть:
33.1. представлены лично в сектор имущественных отношений комитета по управлению имуществом по адресу: 301090, Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31, 2-й этаж, кабинет 36;
33.2. направлены на почтовый адрес Администрации: 301090, Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31.
34. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить.
        К документам, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить, относятся документы, находящиеся в распоряжении Федеральной налоговой службы России:
34.1. сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
35. В случае непредставления заявителем документа, указанного в пункте 34 настоящего регламента, специалист комитета по управлению имуществом самостоятельно обеспечивает направление межведомственных запросов в течение трех дней со дня получения заявления.
36.  При предоставлении Муниципальной услуги запрещено требовать от Заявителя:
36.1.  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
36.2.   представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в предусмотренный действующим законодательством Российской Федерации в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг перечень документов.
37. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
          В приеме запроса, представленного для предоставления Муниципальной услуги  Заявителем, отказывается в случае:
37.1. при реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства:
37.1.1. если запрос представлен лицом, не указанным в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность;
37.1.2.  если представлен запрос, оформленный с нарушениями требований п. 29 настоящего Административного регламента, в том числе, если заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, если документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в описи, прилагаемой к заявлению;
37.2.  при участии в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления:
37.2.1.  если запрос представлен лицом, не указанным в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность; 
37.2.2.  если представлен запрос, оформленный с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, если заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, если документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в описи, прилагаемой к заявлению;
37.2.3.  если запрос подан по истечении срока приема заявок на участие в торгах, указанного в информационном сообщении о продаже муниципального имущества на торгах.
37.3. при участии в продаже муниципального имущества без объявления цены:
37.3.1.  если запрос представлен лицом, не указанным в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность; 
37.3.2.  если представлен запрос, оформленный с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, если заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, если документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в заявлении;
37.3.3.  если заявление подано по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;
37.3.4.  если Заявитель не отвечает требованиям п.2. настоящего Административного регламента, предъявляемым к Заявителям при предоставлении Муниципальной услуги;
37.3.5.  непредставление или неполное представление Заявителем документов (копий документов), указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента;
37.3.6.  представление Заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения.

38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 
         Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
38.1.  При подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого или среднего предпринимательства: 
38.1.1. Заявитель не отвечает требованиям пункта 2.1. настоящего Административного регламента, предъявляемым к Заявителю при предоставлении Муниципальной услуги
38.1.2.  арендуемое имущество по состоянию на 1 июля 2015 года находится у Заявителя во временном владении и (или) временном пользовании непрерывно менее двух лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №159-ФЗ);
38.1.3. наличие у Заявителя задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням);
38.1.4. арендуемое имущество включено в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденный решением Собрания представителей. 
38.1.5.  непредставление или неполное представление Заявителем документов (копий документов), указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента; 
38.1.6. отказ Заявителя от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства;
38.1.7.  непредставление Заявителем подписанного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, по истечении тридцати дней со дня получения Заявителем указанного проекта договора и предложения о его подписании, за исключением случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с пунктом 38 настоящего Административного регламента.
38.1.8.  представление Заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом.
38.2.  При участии в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления:
38.2.1.  заявитель не отвечает требованиям пункта 2.2. настоящего Административного регламента, предъявляемым к Заявителям при предоставлении Муниципальной услуги;
38.2.2.  непредставление или неполное представление Заявителем документов (копий документов), указанных в пункте 28 настоящего  Административного регламента (за исключением конверта с предложением о цене);
38.2.3.  представление Заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;
38.2.4.  подача Заявителем заявления об отзыве заявки на участие в торгах;
38.2.5.  не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении; 
38.2.6.  предложенная Заявителем цена не является максимальной, ниже начальной цены, либо запрос подан Заявителем позже другого запроса (при равенстве двух и более предложений о цене в случае подачи заявки на аукцион по продаже муниципального имущества с закрытой формой подачи предложений о цене, на конкурс по продаже муниципального имущества и продажу акций акционерных обществ по результатам доверительного управления);
38.2.7.  в случае, если торги по данным способам продаж признаны несостоявшимися.
38.3.  При подаче заявления на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ:
38.3.1.  заявитель не отвечает требованиям пункта 2.3, 2.4 настоящего Административного регламента, предъявляемым к Заявителям при предоставлении Муниципальной услуги;
38.3.2.  непредставление или неполное представление Заявителем документов (копий документов), указанных в пункте 28 настоящего  Административного регламента;
38.3.3.  представление Заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;
38.3.4.  подача Заявителем заявления об отзыве заявки на участие в специализированном аукционе;
38.3.5.  не подтверждено поступление в установленный срок денежных средств в полном объеме на счет, указанный в информационном сообщении;
38.3.6.  поступившие денежные средства меньше начальной цены акции открытого акционерного общества;
38.3.7.  внесение Заявителем денежных средств осуществлено с нарушением условий, опубликованных в информационном сообщении;
38.3.8.  в случае, если специализированный аукцион признан несостоявшимся.
38.4.  При подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены:
38.4.1.  представление Заявителем документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию;
38.4.2.  предложенная Заявителем цена не является максимальной либо запрос подан Заявителем позже другого запроса (при равенстве двух и более предложений о цене);
38.4.3.  в случае если продажа муниципального имущества без объявления цены признана несостоявшейся.
39. В случае, если в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, такое заявление не рассматривается.
40. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
41.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 15 минут. При получении результата предоставления Муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
42.  Срок регистрации запроса на  предоставление Муниципальной услуги – в день поступления запроса.
43.  Регистрация запроса осуществляется в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» (далее – САДЭД «Дело») в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.
44.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга:
44.1. Вход в здание должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Администрации.
44.2. Вход в здание должен обеспечивать беспрепятственный доступ Заявителей. 
45.3. Сотрудники Администрации должны обеспечить помощь Заявителю-инвалиду при входе в здание и выходе из него.
45.4. Должен быть обеспечен допуск в здание собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обеспечение, выданного по форме установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.  
45.5. Помещения приема и выдачи документов комитета по управлению имуществом оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей. 
45.6. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудованием, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления. 
45.7. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.
45.8. Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки документов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов, графика приема Заявителей и дублироваться знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на контрастном фоне.
45.9. Характеристики помещений приема и выдачи документов комитета по управлению имуществом в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
45.10. Должно быть обеспечено сопровождение Заявителей-инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию, а также оказание помощи Заявителям-инвалидам в преодолении барьеров, мешающих им получить Муниципальную услугу, сотрудниками Администрации.
45. Показателями доступности и качества предоставления Муниципальной услуги являются:
45.1. Соблюдение установленного количества взаимодействий Заявителя с должностными лицами отдела делопроизводства, комитета по управлению имуществом при предоставлении Муниципальной услуги. 
45.1.1. Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений) одного Заявителя в процессе предоставления Муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим Административным регламентом.
45.2.  Соблюдение установленной продолжительности ожидания приема Заявителем при подаче заявления.
45.2.1. Определяется как отношение количества Заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления Муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству Заявителей.
45.3. Соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги.
45.3.1. Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.
45.4.  Жалобы Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
45.4.1.  Определяется как количество обоснованных жалоб Заявителей на качество и доступность Муниципальной услуги, поступивших в Администрацию, правительство Тульской области, иные органы и организации, за отчетный период.
45.5. Удовлетворенность Заявителей качеством и доступностью Муниципальной услуги.
45.5.1.  Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления Муниципальной услуги. Присвоение рейтинга осуществляется в порядке, установленном Администрацией.
45.6.  Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.
45.6.1. Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления Муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

46.  Заявитель может ознакомиться с информацией о Муниципальной услуге в электронном виде:
46.1.  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
46.2. на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
47.  получения информации на Портале государственных услуг Российской Федерации Заявителю необходимо:
47.1.  зайти на сайт http://www.gosuslugi.ru;
47.2.  выбрать ссылку «Ваше местоположение»; в открывшемся окне со списком регионов выбрать «Тульская область», «Чернский район»;
47.3. во  вкладке «Органы власти» выбрать вкладку «Органы власти по местоположению»;
47.4. из списка «Органы местного самоуправления» выбрать «Администрация муниципального образования Чернский район»; 
47.5.  из списка услуг выбрать «Приватизация муниципального имущества».
48.  Для получения информации на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет Заявителю необходимо:
48.1. зайти на сайт https://chern.tularegion.ru; 
48.2.  в главном меню выбрать вкладку «Муниципальные услуги»;
48.3.  выбрать раздел «Земельные и имущественные отношения»;
48.4.  для получения сведений о Муниципальной необходимо осуществить переход на ссылку «Приватизация муниципального имущества»;
48.5. текст настоящего Административного регламента размещен в разделе «Административные регламенты».
49. Предоставление Муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
49.1.  прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
49.2. рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
49.3. выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги.
50.  Административная процедура «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги».
50.1.  Административная процедура «Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги» при личном обращении Заявителя.
50.1.1.  Основанием для начала административной процедуры «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» является получение от Заявителя в ходе личного приема запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
50.1.2. Запросы, представленные Заявителем при личном обращении, принимаются специалистом сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом: при подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого и среднего предпринимательства, при подаче запроса на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества без объявления цены, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления – в кабинете 36.
50.1.3. Обязанности специалистов сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом, ответственных за прием и проверку запросов Заявителя, закрепляются в должностных инструкциях.
50.1.4. В ходе представления Заявителем – физическим лицом запроса, последний предъявляет документ, удостоверяющий личность. В качестве документа, удостоверяющего личность, Заявитель представляет один из документов, удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации.
50.1.5. В ходе представления Заявителем – юридическим лицом запроса, последний предъявляет документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.
50.1.6. В ходе приема документов специалист сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом:
50.1.6.1.  осуществляет проверку представленных документов на предмет:
50.1.6.1.1. оформления заявления в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;
50.1.6.1.2. наличия документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;
50.1.7.  Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 51.1.6., составляет не более 30 минут с момента предоставления запроса Заявителем.
50.1.8.  В случае наличия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в п. 37 настоящего Административного регламента, специалист комитета по управлению имуществом в течение 10 минут с момента окончания проверки представленного запроса возвращает представленный запрос Заявителю с разъяснением причин отказа в приеме запроса.
50.1.9. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в п. 37 настоящего Административного регламента, специалист сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом:
50.1.9.1.  принимает запрос на предоставление Муниципальной услуги и приложенные к нему документы;
50.1.9.2. регистрирует заявку  (при подаче заявки на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) и предложение о цене (при подаче заявки на продажу муниципального имущества без объявления цены) в журнале приема заявок на приватизацию муниципального  имущества (далее – Журнал приема заявок), который заполняется для каждого объекта приватизации;
50.1.9.3. уведомляет Заявителя о необходимости внесения задатка (при подаче заявки на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) или денежных средств (при подаче заявки на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ);
50.1.9.4. выдает Заявителю второй экземпляр заявления и описи документов с отметкой о принятии;
50.1.9.5. передает запрос в отдел делопроизводства для регистрации запроса в САДЭД «Дело».
50.1.10. Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 51.1.9. настоящего Административного регламента, составляет 30 минут с момента окончания проверки представленного запроса.
50.1.11. Специалист отдела делопроизводства осуществляет регистрацию запроса в САДЭД «Дело»  в день поступления запроса и в течение 1 дня со дня регистрации запроса передает его в комитет по управлению имуществом для дальнейшего исполнения.
50.1.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» при личном обращении Заявителя составляет 2 календарных дня со дня поступления запроса  Заявителя.
50.2. Административная процедура «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением (при подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого и среднего предпринимательства).
50.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией почтового отправления, содержащего запрос о предоставлении Муниципальной услуги.
50.2.2. Запросы о предоставлении Муниципальной услуги почтовым отправлением принимаются по адресу: 301090, Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д.31 и поступают в отдел делопроизводства.
50.2.3. Обязанности специалиста отдела делопроизводства, ответственного за прием запросов Заявителей почтовым отправлением, закреплены в должностной инструкции.
50.2.4. Специалист отдела делопроизводства осуществляет прием, проверку правильности доставки, целостность упаковки и полноту вложений в конверт, возвращает на почту невскрытыми направленные не по адресу письма, проверяет в документах наличие подписи, даты, печати. Составляет в двух экземплярах акт на заказные письма с уведомлениями, при отсутствии в конверте вложения или недостаче документов, перечисленных в описи.
50.2.5. В случае наличия оснований для отказа в приеме запроса, установленных пунктом 35.1. настоящего Административного регламента, специалист отдела делопроизводства готовит и направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в принятии запроса.
50.2.6. Срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 51.2.4. или 51.2.5. – не более 1-го дня со дня получения почтового отправления.
50.2.7. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 37 настоящего Административного регламента, специалист отдела делопроизводства осуществляет регистрацию запроса в САДЭД «Дело» в день поступления запроса и в течение одного дня со дня регистрации запроса передает его в комитет по управлению имуществом для дальнейшего исполнения.
50.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением (при подаче заявления о реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества субъектом малого и среднего предпринимательства) составляет два дня со дня поступления запроса Заявителя.
50.3.  Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме запроса.
50.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» является регистрация запроса в САДЭД «Дело».
51. Результатом административной процедуры «Прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги» является поступление в комитет по управлению имуществом запроса, зарегистрированного в системе САДЭД «Дело» для исполнения.

52. Административная процедура «Рассмотрение запроса о  предоставлении Муниципальной услуги».
52.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение запроса о  предоставлении Муниципальной услуги» является получение  комитетом по управлению имуществом зарегистрированного запроса Заявителя для исполнения.
52.2. При подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества выполняются следующие административные действия:
52.2.1. Председатель комитета по управлению имуществом рассматривает запрос и передает его специалисту сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом.
52.2.2. Специалист сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом (далее – специалист комитета по управлению имуществом):
52.2.2.1. проверяет соответствие запроса Заявителя требованиям, установленным пунктом 2.1 настоящего Административного регламента;
52.2.2.2. Основанием для начала административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» является получение специалистом комитета по управлению имуществом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, запроса о предоставлении Муниципальной услуги без документа, указанного в подпункте 34.3 пункта 34 настоящего Административного регламента.
53.2.2.1.2. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в течение 2 дней со дня получения заявления о предоставлении Муниципальной услуги без документа, указанного в подпункте 34.3. пункта 34 настоящего Административного регламента, формирует межведомственный запрос и направляет его с использованием автоматизированной информационной системы «Региональная система электронного правительства Тульской области» (далее – РСЭП ТО).
53.2.2.1.3. В рамках предоставления Муниципальной услуги комитет по управлению имуществом осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с ФНС, запрашивая сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
53.2.2.1.4. Обязанности специалиста комитета по управлению имуществом, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, по формированию и направлению межведомственного запроса закрепляются в его должностной инструкции.
53.2.2.1.5. Максимальный срок выполнения административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги», составляет 2 дня.
53.2.2.1.6. Критерием принятия решения в рамках административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» является непредставление Заявителем документа, указанного в подпункте 34.3 пункта 34 настоящего Административного регламента.
53.2.2.1.7. Результатом административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги», является направление сформированного межведомственного запроса.
53.2.2.1.8. Способом фиксации результата выполнения административной подпроцедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги», является присвоение исходящего номера межведомственному запросу в РСЭП ТО.
52.2.2.3. проверяет наличие договоров аренды, подтверждающих пользование Заявителем имуществом в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, определяющего особенности отчуждения недвижимого имущества субъектам малого и среднего предпринимательства;
52.2.2.4. проверяет отсутствие задолженности Заявителя по арендной плате и пени по договорам аренды;
52.2.2.5. проверяет соблюдение Заявителем условий реализации преимущественного права на выкуп арендованного имущества, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
52.2.3. Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 51.2.2 настоящего Административного регламента, составляет 8 дней со дня поступления в комитет по управлению имуществом запроса, зарегистрированного в системе САДЭД «Дело».
52.2.4.  В случае выявления оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 37 настоящего Административного регламента, специалист комитета по управлению имуществом готовит Заявителю извещение об отказе в приватизации муниципального имущества с разъяснением  причин отказа и передает его на подпись главе администрации муниципального образования Чернский район (далее – глава администрации).
52.2.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 37 настоящего Административного регламента,  специалист комитета по управлению имуществом:
52.2.5.1. готовит письмо в Собрание представителей о  рассмотрении вопроса о приватизации муниципального имущества;
52.2.5.2. передает письмо в отдел делопроизводства для подписания его у главы администрации,  регистрации его в САДЭД «Дело» и направления Собранию представителей для принятия решения о приватизации муниципального имущества.
52.2.6. Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 51.2.5 настоящего Административного регламента, составляет 2 дня со дня проверки представленных документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента.
52.2.7. Предоставление Муниципальной услуги  приостанавливается до момента принятия Собранием представителей решения о приватизации муниципального имущества. Заседание Собрания представителей проводится не реже одного раза в три месяца.
52.2.8. Решение Собрания представителей о приватизации муниципального имущества в течение 10 дней со дня его принятия размещается сектором муниципальных услуг на официальном сайте муниципального образования Чернский район и опубликовывается в официальном печатном издании, определенном муниципальным нормативным правовым актом. 
52.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества,  составляет 2 месяца со дня поступления в комитет по управлению имуществом запроса, зарегистрированного в системе САДЭД «Дело» для исполнения.
52.2.10. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является:
- соответствие представленных Заявителем заявления и документов требованиям настоящего Административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 37 настоящего Административного регламента.
52.2.11.  Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является принятие решения Собрания представителей о приватизации муниципального имущества.
52.2.12. Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является:
- принятие Собранием представителей решения о приватизации муниципального имущества;
- размещение решения Собрания представителей на официальном сайте муниципального образования Чернский район и  публикация в официальном печатном издании, определенном муниципальным нормативным правовым актом. 

52.3. При подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения (далее – аукциона (продажи)) выполняются следующие административные действия:
52.3.1.  По истечении срока, установленного для подачи заявок, который  составляет не менее 25 календарных дней, запрос на участие в аукционе (продаже), поступивший в комитет по управлению имуществом, рассматривается председателем комитета по управлению имуществом и передается специалисту комитета по управлению имуществом.
52.3.2. В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок, который назначается в течение 5 рабочих дней, но не ранее, чем через 3 рабочих дня после дня окончания приема заявок, специалист комитета по управлению имуществом:
52.3.2.1. проверяет поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет Администрации на основании копии выписки  с этого счета, представленной бухгалтерией;
52.3.2.2. направляет в Единую комиссию, созданную на основании постановления Администрации, заявку и документы представленные Заявителями, копии выписок с лицевого счета, подтверждающие поступление задатков, для проверки соответствия Заявителя требованиям, установленным пунктом 2.2. настоящего Административного регламента; решение комиссии оформляется протоколом.
52.3.3. В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания протокола, специалист комитета по управлению имуществом:
52.3.3.1. в случае, если отсутствуют основания для отказа в предоставлении  Муниципальной услуги, указанные в п.39.2 настоящего Административного регламента, готовит проект уведомления о признании Заявителя  участником аукциона (продажи) и вручает подписанное уведомление Заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает в комитет по делопроизводству для направления ему по почте заказным письмом;
52.3.3.2. при наличии оснований для отказа в предоставлении  Муниципальной услуги, указанных в п.39.2 настоящего Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в допуске Заявителя к участию в аукционе (продаже) и вручает подписанное уведомление Заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает в отдел делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;
52.3.4. в случае отказа Заявителю в допуске к участию в аукционе, передает в сектор муниципальных услуг для размещения на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет текст информационного сообщения об отказе Заявителю в допуске  к участию в аукционе (продаже) и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
52.3.5. В день проведения аукциона по продаже муниципального имущества или  продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, указанный в информационном сообщении, который назначается не позднее третьего рабочего дня со дня признания Заявителей участниками аукциона (продажи), Единая комиссия:
52.3.5.1. обеспечивает организацию и проведение торгов (при открытой форме подаче предложений о цене и продаже муниципального имущества посредством публичного предложения) или проверяет целость конвертов с предложениями о цене имущества и вскрывает их (при продаже на аукционе с закрытой  форме подачи предложений о цене);
52.3.5.2. составляет и подписывает протокол об итогах аукциона (продажи);
52.3.5.3. обеспечивает уведомление о признании одного из Заявителей, признанного  участником аукциона (продажи), победителем путем вручения ему под расписку уведомления о признании участника аукциона (продажи) победителем;
52.3.6. Если по результатам проведения торгов в форме аукциона (продажи) Заявитель не является победителем торгов, предоставление Заявителю муниципального имущества в собственность не осуществляется. При этом уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги Заявителю не выдается.
52.3.7. Не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона (продажи), специалист комитета по управлению имуществом передает текст информационного сообщения об итогах проведения аукциона (продажи) в сектор муниципальных услуг для размещения его на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
52.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения составляет 38 календарных дней со дня поступления в комитет по управлению имуществом зарегистрированного в САДЭД «Дело» запроса о предоставлении Муниципальной услуги для исполнения.
52.3.9.  Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги»  при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:
- поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет Администрации;
- соответствие  Заявителя требованиям, указанным в пункте 2.2. настоящего Административного регламента; 
- цена предложения;
- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
52.3.10.  Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе и в продаже посредством публичного предложения является:
- подписание протокола об итогах аукциона (продажи)  Единой комиссией, аукционистом (при проведении аукциона по продаже муниципального имущества с открытой формой подачи предложений о цене и продажи муниципального имущества посредством публичного предложения) и Заявителем, ставшим победителем аукциона (продажи);
- размещение на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, информационного сообщения об итогах аукциона (продажи) (www.torgi.gov.ru). 
52.3.11. Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в  аукционе и в продаже посредством публичного предложения является:
- протокол об итогах аукциона (продажи), подписанный Единой комиссией и аукционистом (при проведении аукциона по продаже муниципального имущества с открытой формой подачи предложений о цене и продажи муниципального имущества посредством публичного предложения);
- информационное сообщение об итогах аукциона (продажи), размещенное на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru). 

52.4. При подаче заявления на участие в специализированном аукционе по продаже акций акционерных обществ (далее – специализированный аукцион) выполняются следующие административные действия:
52.4.1. По истечении срока, установленного для подачи заявок, который  составляет не менее 25 календарных дней,  запрос на участие в специализированном аукционе, поступивший в комитет по управлению имуществом, рассматривается председателем комитета по управлению имуществом и передается специалисту комитета по управлению имуществом.
52.4.2. Специалист комитета по управлению имуществом передает полученный от председателя комитета по управлению имуществом запрос в  Единую комиссию, созданную на основании постановления Администрации.
52.4.3. В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок Единая комиссия:
52.4.3.1. проверяет соответствие Заявителя требованиям, установленным пунктами 2.2., 2.3. и 2.4 настоящего  Административного регламента;
52.4.3.2. готовит протокол об итогах приема заявок;
52.4.3.3. проверяет поступление денежных средств на указанный в информационном сообщении лицевой счет Администрации на основании копии выписки  с этого счета, представленной бухгалтерией;
52.4.3.4. готовит протокол об определении участников специализированного аукциона.
52.4.4. В случае отказа в допуске Заявителей к участию в специализированном аукционе специалист комитета по управлению имуществом в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения об отказе в допуске, передает в сектор муниципальных услуг для размещения на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет текст информационного сообщения об отказе в допуске  Заявителей к участию в специализированном аукционе и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
52.4.5. В день проведения специализированного аукциона, указанный в информационном сообщении, который назначается не ранее чем через 10 рабочих дней со дня признания Заявителей участниками специализированного аукциона, Единая комиссия:
52.4.5.1. определяет единую цену продажи акций; в случае если общая сумма денежных средств, указанных в заявках участников специализированного аукциона, меньше стоимости акций, выставленных на специализированный аукцион по начальной цене продажи, аукцион считается несостоявшимся;
52.4.5.2. определяет победителей специализированного аукциона;
52.4.5.3. готовит и подписывает протокол об итогах специализированного аукциона.
52.4.6. В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов специализированного аукциона, специалист комитета по управлению имуществом передает текст информационного сообщения об итогах специализированного аукциона в сектор муниципальных услуг и информационный технологий администрации МО Чернский район для размещения его на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
52.4.7. В срок, не позднее 5 рабочих дней со дня подписания Единой комиссией протокола об итогах специализированного аукциона, специалист комитета по управлению имуществом:
52.4.7.1. готовит проект уведомления о признании Заявителя  победителем специализированного аукциона и вручает подписанное уведомление Заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает в отдел делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;
52.4.7.2. готовит проект уведомления об отказе в допуске Заявителя к участию  в специализированном аукционе и вручает подписанное уведомление Заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает в отдел делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом;
52.4.7.3. передает информацию в бухгалтерию об итогах специализированного аукциона для возврата денежных средств претендентам, не ставшим победителями специализированного аукциона.
52.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе, составляет 55 дней со дня поступления в комитет по управлению имуществом зарегистрированного в САДЭД «Дело» запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
52.4.9. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги»  при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:
- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
- поступление денежных средств на указанный в информационном сообщении лицевой счет Администрации;
- объем и сроки поступивших денежных средств;
- соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 2.2. настоящего Административного регламента;
- цена предложения.
52.4.10. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие  специализированном аукционе является:
- подписание протокола об итогах специализированного аукциона членами Единой комиссии;
- размещение на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационного сообщения об итогах специализированного аукциона (www.torgi.gov.ru).
52.4.11.  Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:
- протокол об итогах специализированного аукциона, подписанный членами Единой комиссии;
- размещенное на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационное сообщение об итогах специализированного аукциона (www.torgi.gov.ru). 

52.5. При подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества и продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления (далее - конкурс) выполняются следующие административные действия:
52.5.1. По истечении срока, установленного для подачи заявок, который  составляет не менее 25 календарных дней, запрос на участие в конкурсе, поступивший в комитет по управлению имуществом, рассматривается председателем комитета по управлению имуществом и передается специалисту комитета по управлению имуществом.
52.5.2. Специалист комитета по управлению имуществом передает полученный от председателя комитета по управлению имуществом запрос в Единую комиссию, созданную на основании постановления Администрации.
52.5.3. В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок Единая комиссия, который назначается в течение 5 рабочих дней со дня окончания приема указанных заявок:
52.5.3.1. проверяет поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет Администрации на основании копии выписки  с этого счета, представленной бухгалтерией;
52.5.3.2. проверяет соответствие Заявителя требованиям, установленным пунктом 2.2. настоящего  Административного регламента;
52.5.3.3. готовит протокол об итогах приема заявок и определении участников конкурса;
52.5.3.4. при наличии оснований для признания конкурса несостоявшимся  принимает соответствующее решение, которое отражает в протоколе об итогах приема заявок и определении участников конкурса.
52.5.4. В случае отказа в допуске Заявителей к участию в конкурсе специалист комитета по управлению имуществом в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения об отказе в допуске, передает в сектор муниципальных услуг для размещения на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет текст информационного сообщения об отказе в допуске  Заявителей к участию в конкурсе и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
52.5.5. В срок, не позднее следующего рабочего дня со дня подписания протокола об итогах приема заявок, специалист комитета по управлению имуществом готовит проект уведомления о признании Заявителя участником конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе и вручает подписанное уведомление Заявителю (его полномочному представителю) под расписку либо передает в отдел делопроизводства для направления ему по почте заказным письмом.
52.5.6. В день проведения конкурса, указанный в информационном сообщении, который назначается в течение 3 рабочих дней со дня признания претендентов участниками конкурса, Единая комиссия:
52.5.6.1. принимает предложения о цене от Заявителей, признанных участниками конкурса;
52.5.6.2. перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества  проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах конкурса;
52.5.6.3. рассматривает поданные Заявителями, признанными участниками конкурса, предложения о цене;
52.5.6.4. готовит протокол об итогах конкурса;
52.5.6.5. готовит проект уведомления о признании Заявителя победителем конкурса и вручает подписанное уведомление Заявителю (его полномочному представителю) под расписку.
52.5.7. В течение 5 дней с даты подведения итогов конкурса специалист комитета по управлению имуществом передает информацию в бухгалтерию об итогах конкурса  для возврате задатков претендентам, не ставшим победителями конкурса.
52.5.8. Если по результатам проведения конкурса Заявитель не является его победителем, предоставление Заявителю муниципального имущества в собственность не осуществляется. При этом уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги Заявителю не выдается.
52.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества и продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления составляет 38 дней со дня поступления в комитет по управлению имуществом зарегистрированного в САДЭД «Дело» запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
52.5.10. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги»  при подаче заявления на участие в конкурсе является:
- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
- поступление задатка на указанный в информационном сообщении лицевой счет Администрации;
- соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 2.2. настоящего Административного регламента;
- цена предложения при  выполнении условий конкурса.
52.5.11. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие  конкурсе является:
- подписание протокола об итогах конкурса членами Единой комиссии;
- размещение на официальном сайте муниципального образования Чернский район и  на официальном сайте Российской Федерации  для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационного сообщения об итогах конкурса (www.torgi.gov.ru). 
52.5.12.  Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в  конкурсе и продаже по результатам доверительного управления является:
- протокол об итогах конкурса, подписанный членами Единой комиссии; 
- размещенное на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации  для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информационное сообщение об итогах конкурса (www.torgi.gov.ru).

52.6. При подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены (далее – продажа без объявления цены) выполняются следующие административные действия:
52.6.1. По истечение срока, установленного для подачи заявок, составляющего не менее 25 календарных дней, запрос на участие в продаже без объявления цены, поступивший в комитет по управлению имуществом, рассматривается председателем комитета по управлению имуществом и передается специалисту комитета по управлению имуществом.
52.6.2. Специалист комитета по управлению имуществом передает полученный от председателя комитета по управлению имуществом запрос в комиссию по  проведению торгов по приватизации муниципального имущества, созданную на основании постановления Администрации.
52.6.3. В объявленный в информационном сообщении день для рассмотрения заявок комиссия по  проведению торгов по приватизации муниципального имущества:
52.6.3.1. проверяет соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 2.2 настоящего Административного регламента;
52.6.3.2. проверяет целость конвертов с предложениями о цене имущества и вскрывает их;
52.6.3.3. рассматривает поданные Заявителями предложения; в случае если числом и прописью указываются разные цены,  принимает во внимание цену, указанную прописью;
52.6.3.4. готовит протокол об итогах продажи без объявления цены.
52.6.4. Уведомления об отказе в рассмотрении поданного Заявителем предложения о цене приобретения имущества и о признании Заявителя покупателем имущества выдаются соответственно Заявителям или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи  без объявления цены либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий день после дня подведения итогов продажи без объявления цены.
52.6.5. Если по результатам проведения продажи без объявления цены Заявитель не является победителем, предоставление Заявителю муниципального имущества в собственность не осуществляется. При этом уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги Заявителю не выдается.
52.6.6. В срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи без объявления цены, специалист комитета по управлению имуществом передает текст информационного сообщения об итогах продажи без объявления цены в отдел по работе со СМИ для размещения его на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
52.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены, составляет 38 дней со дня поступления в комитет по управлению имуществом зарегистрированного в САДЭД «Дело» запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
52.6.8. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги»  при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:
- наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
- соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 2.2 настоящего Административного регламента;
- цена предложения и время подачи запроса (при наличии двух и более заявок).
52.6.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:
- подписание протокола об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены членами Единой комиссии;
- размещение на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru) информационного сообщения об итогах продажи без объявления цены.
52.6.10. Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:
- протокол об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены, подписанный членами Единой комиссии;
- размещенное на официальном сайте муниципального образования Чернский район и на официальном сайте Российской Федерации  для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru) информационное сообщение об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены.

53. Административная процедура «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги».
53.1. При подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» является решение Собрания депутатов муниципального образования Чернский район о приватизации муниципального имущества, опубликованное в официальном печатном издании.
53.1.1. Специалист комитета по управлению имуществом готовит проект договора (муниципального контракта) на оказание услуг по оценке рыночной стоимости муниципального имущества с учетом ограничений, установленных действующим законодательством Российской Федерации, регулирующим вопросы размещения  муниципального заказа, визирует его у председателя комитета по управлению имуществом, согласовывает его с начальником сектора правовой работы и передает на подпись главе администрации.
53.1.2. После подписания главой администрации договор направляется на подпись оценщику.
53.1.3. Подписанный договор регистрируется специалистом отдела делопроизводства в САДЭД «Дело».
53.1.4. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 54.1.1., 52.1.2., 52.1.3. настоящего Административного регламента, – 2 месяца со дня подачи запроса Заявителем в Администрацию.
53.1.5. В соответствии с условиями договора об оценке рыночной стоимости муниципального имущества оценщик в срок, не превышающий 20 календарных дней, производит оценку и передает в Администрацию по акту приема-передачи отчет об оценке рыночной стоимости имущества.
53.1.6. На основании отчета об оценке рыночной стоимости имущества специалист комитета по управлению имуществом:
53.1.6.1. готовит проект постановления Администрации об условиях приватизации муниципального имущества;
53.1.6.2. регистрирует проект постановления в САДЭД «Дело»;
53.1.6.3. передает проект постановления  на согласование в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в  Администрации и регистрации.
53.1.7. Срок выполнения административных действий, указанных в п.52.1.6 настоящего Административного регламента, – 14 календарных дней со дня получения отчета об оценке рыночной стоимости имущества.
53.1.8. На основании постановления Администрации об условиях приватизации муниципального имущества  специалист комитета по управлению имуществом:
53.1.8.1. готовит и визирует у председателя комитета по управлению имуществом проект  предложения о заключении договора купли-продажи и проект договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства;
53.1.8.2. согласовывает проект  предложения о заключении договора купли-продажи и проект договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства с сектором правовой работы;
53.1.8.3. передает проект  предложения о заключении договора купли-продажи и проект договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, для подписания главе администрации и регистрации в САДЭД «Дело»;
53.1.8.4. выдает Заявителю под роспись договор купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, и предложение о заключении указанного договора либо передает их в отдел делопроизводства для направления в адрес Заявителя почтовым отправлением с уведомлением.
53.1.9. Срок выполнения административных действий, указанных в п. 54.1.8. настоящего Административного регламента, составляет 10  календарных дней со дня принятия постановления Администрации об условиях приватизации муниципального имущества.
53.1.10. Предоставление Муниципальной услуги  приостанавливается до момента получения, заявителем договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, и предложения о заключении указанного договора, направленных почтовым отправлением с уведомлением.
53.1.11. В течение 30 календарных дней со дня получения Заявителем предложения о заключении договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, и проекта договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, Заявитель обязан подписать указанный договор и вернуть его в Администрацию.
53.1.12.  В течение срока, указанного в п.54.1.11. настоящего Административного регламента, приостанавливается в случае оспаривания Заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда. Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается на данный срок. 
53.1.13. Подписанный Заявителем договор купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, представленный в Администрацию в течение срока, указанного в п.54.1.11. с учетом п.54.1.12 настоящего Административного регламента, регистрируется специалистом комитета по управлению имуществом в журнале регистрации договоров купли-продажи и выдается  под роспись Заявителю.
53.1.14. Срок выполнения административных действий, указанных в п.54.1.13. настоящего Административного регламента, составляет 1 день со дня представления Заявителем подписанного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства.
53.1.15. В случае отказа Заявителя от подписания договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, а также в случае непредставления Заявителем подписанного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, по истечении тридцати дней со дня получения данного проекта договора и предложения о его подписании Заявителем, с учетом срока приостановки, предусмотренного п.54.1.12 настоящего Административного регламента, специалист комитета по управлению имуществом готовит проект уведомления об отказе в приватизации муниципального имущества с разъяснениями причин отказа, передает его для подписания главе администрации и последующего направления Заявителю.
53.1.16. Срок выполнения административного действия, указанного в п. 54.1.15. настоящего Административного регламента, составляет 3 дня.
53.1.17. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества,  составляет 4 месяца со дня принятия решения Собрания депутатов о приватизации муниципального имущества.
53.1.18. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, является:
- подписание сторонами договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства в срок, указанный в п.54.1.11 настоящего Административного регламента;
- отсутствие отказа Заявителя от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства.
53.1.19. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства,  является: 
- регистрация договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, в журнале регистрации договоров купли-продажи.
53.1.20.  Результатом административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества  является:
- получение Заявителем подписанного и зарегистрированного договора купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства.
54.1.21. Оплата недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, осуществляется единовременно или в рассрочку посредством ежемесячных или ежеквартальных выплат в равных долях. Срок рассрочки оплаты такого имущества при реализации преимущественного права на его приобретение составляет пять лет. При этом право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества, а также срока рассрочки в установленных пределах, принадлежит субъекту малого или среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
53.2. При подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» является протокол об итогах проведения аукциона (продажи), подписанный главой администрации, аукционистом (при продаже на аукционе с открытой формой подачи предложений о цене и продаже посредством публичного предложения) и Заявителем, ставшим победителем аукциона (продажи).
53.2.1. Специалист комитета по управлению имуществом:
53.2.1.1. готовит и направляет в управление бухгалтерского учета и отчетности служебную записку о результатах аукциона (продажи) и перечислении задатков с приложением протокола об итогах аукциона (продажи);
53.2.1.2. готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества;
53.2.1.3. визирует проект договора купли-продажи муниципального имущества у председателя комитета по управлению имуществом;
53.2.1.4. согласовывает проект договора купли-продажи муниципального имущества в секторе правовой работы и передает на подпись главе администрации.
53.2.2. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.52.2.1 составляет 3 календарных дня со дня подведения итогов аукциона (продажи).
53.2.3. Специалист комитета по управлению имуществом приглашает по телефону Заявителя, ставшего победителем аукциона (продажи), для подписания договора купли-продажи муниципального имущества, регистрирует подписанный договор купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи, передает Заявителю экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества для оплаты.
53.2.4. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п. 52.2.3 настоящего Административного регламента, составляет 1 календарный день со дня подписания главой администрации договора купли-продажи муниципального имущества.
53.2.5. При уклонении или отказе победителя аукциона (продажи) от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона (продажи) аннулируются Администрацией.
53.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона (продажи).
53.2.7. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:
- отсутствие отказа (уклонения) от подписания договора купли-продажи муниципального имущества Заявителем;
- подписание сторонами договора купли-продажи муниципального имущества.
53.2.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:
- регистрация специалистом комитета по управлению имуществом договора купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи.
53.2.9. Результатом административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в аукционе по продаже муниципального имущества и в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения является:
- передача Заявителю подписанного и зарегистрированного специалистом комитета по управлению имуществом договора купли-продажи муниципального имущества.

53.3. При подаче заявления на участие в специализированном аукционе основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» является протокол об итогах специализированного аукциона, подписанный членами Единой комиссии.
53.3.1. Подписанный членами Единой комиссии протокол об итогах специализированного аукциона означает для Заявителей, ставшим победителями специализированного аукциона, заключение договоров купли-продажи акций.
53.3.2. Специалист комитета по управлению имуществом:
53.3.2.1. готовит проекты передаточных распоряжений на акции, согласовывает их в секторе правовой работы и передает на подпись главе администрации;
53.3.2.2. готовит сопроводительное письмо о направлении передаточных распоряжений на акции и передает для подписания у главы администрации и регистрации в САДЭД «Дело»;
53.3.2.3. готовит и передает текст информационного сообщения об итогах специализированного аукциона в отдел по работе со СМИ для размещения его на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в официальном печатном издании;  размещает данное информационное сообщение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
53.3.3. Срок выполнения административных действий, указанных в п.52.3.2. настоящего Административного регламента, составляет – календарных 20 календарных дней со дня подведения итогов специализированного аукциона.
53.3.4. Подписанные передаточные распоряжения на акции направляются заказным письмом реестродержателю эмитента (соответствующему депозитарию) для регистрации Заявителей, ставших победителями в специализированном аукционе, в реестре владельцев акций эмитента (с целью учета перехода прав).
53.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе  составляет 30 рабочих дней со дня подведения итогов специализированного аукциона.
53.3.6. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:
- отсутствие факта признания аукциона несостоявшимся;
- признание Заявителя победителем специализированного аукциона.
53.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:
- подписанные передаточные распоряжения на акции;
- зарегистрированное в САДЭД «Дело» сопроводительное письмо о направлении передаточных распоряжений на акции. 
53.3.8. Результатом административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в специализированном аукционе является:
- направление передаточных распоряжений на акции реестродержателем эмитента (соответствующим депозитарием) для регистрации Заявителей в реестре владельцев акций эмитента (с целью учета перехода прав).

53.4. При подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» является протокол об итогах конкурса, подписанный членами комиссии по  проведению торгов по приватизации муниципального имущества.
53.4.1.  В случае, если на конкурсе по продаже муниципального имущества предметом продажи являются акции открытого акционерного общества и при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления (далее – конкурс по продаже акций):
53.4.1.1. Специалист комитета по управлению имуществом:
53.4.1.1.1. готовит проект договора купли-продажи акций;
53.4.1.1.2. готовит проект договора доверительного управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления);
53.4.1.1.3. визирует проекты договора купли-продажи акций и договора доверительного  управления  акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) у председателя комитета по управлению имуществом;
53.4.1.1.4. согласовывает проекты договора купли-продажи акций и договора доверительного  управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) в секторе правовой работы и передает на подпись главе администрации.
53.4.1.2. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.54.4.1.1, составляет 3 рабочих дня со дня подведения итогов конкурса.
53.4.1.3. Специалист комитета по управлению имуществом приглашает по телефону Заявителя, ставшего победителем конкурса по продаже акций, для подписания договора купли-продажи акций и договора доверительного  управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления), регистрирует подписанный договор купли-продажи акций в журнале регистрации договоров купли-продажи, передает Заявителю экземпляр договора купли продажи акций  и договора доверительного управления акциями (при продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления) для оплаты и исполнения.
53.4.1.4. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.54.4.1.3, составляет 1 рабочий день со дня подписания главой Администрации договора купли-продажи муниципального имущества.
53.4.2. В случае, если на конкурсе по продаже муниципального имущества предметом продажи являются доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (далее - конкурс по продаже долей):
53.4.2.1. В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов конкурса по продаже долей специалист комитета по управлению имуществом совместно с Заявителем подают документы нотариусу для нотариального удостоверения сделки, направленной на отчуждение доли к Заявителю.
53.4.3. Договор купли-продажи муниципального имущества включает в себя порядок выполнения Заявителем конкурса условий конкурса и порядок подтверждения Заявителем конкурса выполнения принимаемых на себя обязательств.
53.4.4. При уклонении или отказе Заявителя, признанного победителем конкурса по продаже муниципального имущества, от заключения в установленный срок договора купли-продажи муниципального имущества и договора доверительного  управления акциями он утрачивает право на заключение указанных договоров и задаток ему не возвращается. Конкурс по продаже акций (долей) признается несостоявшимся.
53.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов конкурса по продаже акций (доли).
53.4.6. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления является:
- отсутствие факта признания конкурса несостоявшимся;
- признание Заявителя победителем конкурса.
53.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления является:
- регистрация в журнале регистрации договоров купли-продажи договора купли-продажи муниципального имущества (в случае продажи акций акционерных обществ);
- нотариальное удостоверение договора купли-продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (в случае продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью). 
53.4.8. Результатом административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества, продаже акций акционерных обществ по результатам доверительного управления является:
- зарегистрированный договор купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи (в случае продажи акций акционерных обществ);
- нотариально удостоверенный договор купли-продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью (в случае продажи доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью). 

53.5. При подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» является протокол об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены, подписанный членами комиссии по  проведению торгов по приватизации муниципального имущества.
53.5.1. Специалист комитета по управлению имуществом:
53.5.1.1. готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества;
53.5.1.2. визирует проект договора купли-продажи муниципального имущества у председателя комитета по управлению имуществом;
53.5.1.3. согласовывает проект договора купли-продажи муниципального имущества в секторе правовой работы и передает на подпись главе администрации.
53.5.2. Специалист комитета по управлению имуществом приглашает по телефону Заявителя, признанного покупателем, для подписания договора купли-продажи муниципального имущества, регистрирует подписанный договор купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи, передает Заявителю экземпляр договора купли продажи муниципального имущества для оплаты.
53.5.3. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в п.54.5.3, составляет 5 рабочих дней со дня подписания главой администрации договора купли-продажи муниципального имущества.
53.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены составляет 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи муниципального имущества без объявления цены.
53.5.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:
- отсутствие отказа (уклонения) от подписания Заявителем договора купли-продажи муниципального имущества.
53.5.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:
- регистрация специалистом комитета по управлению имуществом договора купли-продажи муниципального имущества в журнале регистрации договоров купли-продажи.
53.5.7. Результатом административной процедуры «Выдача (направление) Заявителю документов по результатам предоставления Муниципальной услуги» при подаче заявления на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены является:
- передача Заявителю подписанного и зарегистрированного в журнале регистрации договоров купли-продажи специалистом комитета по управлению имуществом договора купли-продажи муниципального имущества.
54. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги представлена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

54. Контроль за исполнением Административного регламента предоставления Муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
54.1. Текущий контроль.
54.2. Плановые проверки.
54.3. Внеплановые проверки.
55. Текущий контроль осуществляется в целях соблюдения и исполнения специалистами комитета по управлению имуществом, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
55.1. Текущий контроль проводится председателем комитета по управлению имуществом или должностным лицом комитета по управлению имуществом, наделенным полномочиями по проведению текущего контроля в соответствии с должностной инструкцией. 
55.2. Периодичность и сроки осуществления текущего контроля устанавливаются председателем комитета по управлению имуществом.
56. Плановые проверки осуществляются в целях контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, которые включают в себя выявление и устранение нарушений прав Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги, а также направлен на оптимизацию административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги. 
56.1. Порядок и периодичность проведения плановых проверок устанавливаются председателем комитета по управлению имуществом. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год. 
57. Внеплановые проверки осуществляются:
57.1. В целях контроля за устранением ранее выявленных нарушений при предоставлении Муниципальной услуги.
57.2. При рассмотрении жалоб Заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг.
58. Плановые и внеплановые проверки проводятся председателем комитета по управлению имуществом или должностным лицом комитета по управлению имуществом, наделенным полномочиями по проведению плановых и внеплановых проверок в соответствии с должностной инструкцией.
59. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным лицам применяются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
60. Председатель комитета по управлению имуществом, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение специалистами комитета по управлению имуществом, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении Муниципальной услуги.
61. Начальник отдела делопроизводства, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение специалистами отдела делопроизводства, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении Муниципальной услуги.
62. Начальник сектора правовой работы, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение специалистами сектора правовой работы, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении Муниципальной услуги.
63. Начальник бухгалтерии, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение специалистами бухгалтерии, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении Муниципальной услуги.
64. Начальник сектора муниципальных услуг, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение специалистами сектора муниципальных услуг, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении Муниципальной услуги.
65. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за консультирование и информирование обратившихся лиц, в том числе Заявителей, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
66. Специалист комитета по управлению имуществом или специалист отдела делопроизводства, осуществляющий прием запросов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.
67. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за проведение проверок представленных Заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности указанных в них сведений, несет персональную ответственность:
67.1 за своевременность и качество проводимых проверок по представленным Заявителем сведениям;
67.2 за соответствие направляемых межведомственных запросов требованиям настоящего Административного регламента;
67.3 за соблюдение порядка и сроков направления межведомственных запросов.
68. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за подготовку результата предоставления Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении Муниципальной услуги, за достоверность сведений, своевременность и порядок согласования результата предоставления Муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления Муниципальной услуги.
69. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за уведомление Заявителя о результате предоставления Муниципальной услуги, несет персональную ответственность:
69.1 за соблюдение порядка и сроков направления уведомления о результате предоставления Муниципальной услуги.
70. Должностные лица и специалисты комитета по управлению имуществом за невыполнение или ненадлежащее выполнение своих должностных обязанностей при предоставлении Муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
71. Физические лица, их объединения, организации вправе получать информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги в целях осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления Муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их работников

       72. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
       72.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их работников и принимаемых ими решений при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
     72.2. Право на подачу жалоб имеют физические или юридические лица, обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги.
     В случае, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации от имени Заявителя имеет право осуществлять юридически значимые действия другое лицо, жалоба может быть подана через представителя Заявителя при представлении документа, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.
      В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.
       73. Предмет жалобы
73.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги,  запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушения срока предоставления Муниципальной услуги.
 В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
4) отказа в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
5) отказа в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей государственной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
7) отказа Администрации, а также ее должностного лица, многофункционального центра, его работника, организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, ее работника, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 28.4 настоящего Регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
       74. Органы муниципальной власти, уполномоченные на рассмотрение жалобы, и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
74.1. Органом местного самоуправления, уполномоченным на рассмотрение жалобы, является Администрация.
74.2. Жалоба может быть направлена непосредственно главе Администрации.
        75. Порядок подачи жалобы
  75.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию (далее - уполномоченный орган), в многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг.
      Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа рассматриваются непосредственно главой администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
      75.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица, муниципального служащего администрации, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предоставляющих муниципальные услуги, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
       75.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией в месте предоставления Муниципальной услуги (в месте, где Заявитель подавал заявление на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указанной Муниципальной услуги).
       В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
         75.4.  Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
        75.5. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.
         75.6. При подаче жалобы через МФЦ последний обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги МФЦ рассматривается Администрацией в соответствии с настоящим Административным регламентом, при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации.
         75.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, фамилию, имя, отчество (при наличии) их должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) их руководителей, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, сведения о месте жительства, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению услуг, их руководителей и (или) работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и (или) действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников.
        75.8. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.
         76. Порядок и сроки рассмотрения жалобы
         76.1. Жалоба, поступившая в администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, подлежит регистрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем ее поступления.
         76.2. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации,  многофункционального центра, организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, учредителя многофункционального центра.
        76.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, многофункционального центра, организаций, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации         
       76.4. В случае если жалоба подана Заявителем в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг в компетенцию которой не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации такой жалобы она направляется в уполномоченные на ее рассмотрение орган и в письменной форме информируется Заявитель о перенаправлении жалобы.
       При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
    77. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
     77.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы нормами действующего законодательства Российской Федерации не предусмотрены.
     78. Результат рассмотрения жалобы
     78.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
      1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
      2) в удовлетворении жалобы отказывается.
      При удовлетворении жалобы Администрация, многофункциональный центр, организация, осуществляющая функции по предоставлению муниципальных услуг,  учредитель многофункционального центра принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
        78.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения или муниципальной услуги.
        78.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
        78.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
         78.5. Администрация, многофункциональный центр, организация, осуществляющая функции по предоставлению муниципальных услуг, учредитель многофункционального центра отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
          78.6. Администрация, многофункциональный центр, организация, осуществляющая функции по предоставлению муниципальных услуг, учредитель многофункционального центра вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи; 
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 
Администрация, многофункциональный центр, организация, осуществляющая функции по предоставлению муниципальных услуг, учредитель многофункционального центра сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы
         78.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
79. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы
79.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ  о результатах рассмотрения жалобы.
         80. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
         80.1. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
         80.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
         80.3. При подаче жалобы Заявитель вправе получить следующую информацию:
- перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы;
- местонахождение Администрации, многофункционального центра, организаций, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба.
        80.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации, многофункционального центра, организаций, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, а также может быть сообщена Заявителю в устной и (или) письменной форме.

      81. Порядок обжалования решения по жалобе
      81.1. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.».      










































Приложение 1
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

В администрацию муниципального образования Чернский район
_____________________________
(полное наименование Продавца)
__________________________________________________
Ф.И.О. ( или наименование юридического лица и Ф.И.О., должность представителя ) претендента
__________________________________________________
место жительства  для физического лица
__________________________________________________
( или место нахождения юридического лица), контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о реализации преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 22.07.2008 г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» желаю (предприятие желает) реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального имущества: 
__________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________с единовременной оплатой (оплатой в рассрочку на срок _____ месяцев),
так как я являюсь (предприятие, от имени которого я выступаю,  является) субъектом малого и среднего предпринимательства, которым предоставлено такое право в соответствии с федеральным законодательством, арендуемое имущество находится в моем временном владении и (или) временном пользовании непрерывно с _________ в соответствии с договором (или договорами) аренды такого имущества, а также у меня (у предприятия, от имени которого я выступаю) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням).
Дополнительно сообщаю, что за ________ год  средняя численность работников составила______ чел.,  выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость составила _______ тыс.руб.,  балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) составила _____тыс.руб.

Сведения о  претенденте:
для физического лица:  паспортные данные, ИНН, ОГРН ИП, серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей ;
для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________


Подпись заявителя (его полномочного представителя)
________________________________________
М.П.


СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 
(подпись заявителя)
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Приложение 2
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию муниципального образования 
Чернский район _________________________________________________
(полное наименование Продавца)
__________________________________________________
Ф.И.О. ( или наименование юридического лица и Ф.И.О.,
__________________________________________________
должность представителя ) претендента
__________________________________________________
место жительства  для физического лица ( или место нахождения __________________________________________________
юридического лица), контактный телефон 
__________________________________________________

ЗАЯВКА 
на участие в аукционе по продаже муниципального имущества

Прошу разрешить принять участие в аукционе по продаже муниципального имущества: __________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества, обязуюсь:
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении, размещенном на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также порядок проведения аукциона, установленный федеральным законодательством;
2) в случае признания победителем аукциона заключить с администрацией муниципального образования Чернский район договор купли - продажи не позднее пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона и уплатить  стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли – продажи.

Сведения о  претенденте:
для физического лица: банковские реквизиты  для возврата задатка, паспортные данные, ИНН, ОГРН, серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей (если оформлено);
для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты для перечисления задатка; ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

________________________________________
М.П.

Заявка принята Продавцом:
час. ___ мин. ___ "___" _____  20__г. за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца
___________________________________ 



СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 
(подпись заявителя)





Приложение 3
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ    ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию муниципального образования Чернский район
__________________________________________________
Ф.И.О. ( или наименование юридического лица и Ф.И.О.,
 __________________________________________________
должность представителя ) претендента
__________________________________________________
место жительства  для физического лица ( или место нахождения __________________________________________________
юридического лица), контактный телефон 
 __________________________________________________


ЗАЯВКА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ИМУЩЕСТВА 
ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Принимая решение о приобретении находящегося в муниципальной собственности имущества:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
 (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:
1) соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов, размещенном на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также порядок проведения торгов, установленный федеральным законодательством;
2) в случае признания победителем торгов заключить с администрацией муниципального образования Чернский район договор купли - продажи не позднее 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества посредством публичного предложения и уплатить  стоимость имущества, установленную по результатам торгов, в сроки, определяемые договором купли – продажи.

Сведения о  претенденте:
для физического лица: банковские реквизиты  для возврата задатка, паспортные данные, ИНН, ОГРН, серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей (если оформлено) ;
для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты для возврата  задатка; ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________



Подпись Претендента (его полномочного представителя):
__________________________________________________________________________
М.П.

Заявка принята Продавцом:
час. ___ мин. ___ "___" _____  20__ за № ______
Подпись уполномоченного лица Продавца:
__________________________________________________________________________


СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

  ___________/__________ 
  (подпись заявителя)




Приложение 4
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ


В администрацию муниципального образования Чернский район
__________________________________________________
Ф.И.О. ( или наименование юридического лица и Ф.И.О.,
__________________________________________________
должность представителя ) претендента
__________________________________________________
место жительства  для физического лица ( или место нахождения __________________________________________________
юридического лица), контактный телефон 
__________________________________________________

ЗАЯВКА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ИМУЩЕСТВА БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ

Изучив  информационное сообщение о продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
 (наименование имущества в соответствии с информационным сообщением, его основные характеристики и местонахождение)

предлагаю приобрести его по цене приобретения, указанной  в предложении о цене приобретения, прилагаемом к настоящей заявке в запечатанном конверте.

Настоящей заявкой _________________________________________________________
Ф.И.О. или наименование юридического лица и Ф.И.О., претендента)

в случае признания меня (наименование юридического лица) покупателем подтверждает полностью и безоговорочно следующие обязательства:
- обязательство заключить договор купли-продажи указанного имущества по предлагаемой цене, указанной в  предложении о цене приобретения, прилагаемом к  настоящей заявке в запечатанном конверте в срок не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи (с проектом договора купли-продажи ознакомлен);
- обязательство уплатить  стоимость имущества, указанную в  предложении о цене приобретения, в сроки, установленные договором купли – продажи имущества;
- обязательство исполнить полностью  прочие условия договора купли-продажи.

Сведения о  претенденте 
для физического лица:  паспортные данные, ИНН, ОГРН; серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей (если оформлено) ;
для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения,   банковские реквизиты
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя):

__________________________________________________________________________
М.П.

Заявка принята Продавцом:
час. ___ мин. ___ "___" _____  20__ за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца:
__________________________________________________________________________



СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 
(подпись заявителя)







Приложение 5
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию муниципального образования Чернский район
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ПРИОБРЕТЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ
 ______________________________________________________________________
(наименование имущества в соответствии с информационным сообщением)
Заявитель: 
ф.и.о. (для физических лиц) __________________________________________________ 
документ удостоверяющий личность:
наименование ____________ серия________  № ______________ когда выдан _______ 
кем выдан  ________________________________________________________________
место регистрации, телефон__________________________________________________
наименование организации (для юридических лиц)   _____________________________
в лице __________________________________________________________________, действующего на основании__________________________________________________
адрес, телефон организации: _________________________________________________
предлагает цену приобретения муниципального имущества   __________________________________________________________________________
(наименование имущества в соответствии с информационным сообщением)
в сумме __________________ руб. (__________________________________________________
(сумму указать цифрами)	(сумму указать прописью)
___________________________________________________________________________руб)
Подпись претендента (его полномочного представителя) :
_________________________________________________________________________________
( для юридических лиц : должность ,  фамилия , имя , отчество, подпись) 
Место печати 	( _______) "___" ____ 20___г.
_________________________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия , имя , отчество,	подпись) 
"___" ____ 20___г.








Приложение 6
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Продавцу
администрации муниципального образования
 Чернский район

Заявка на участие в специализированном аукционе

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(заполняется претендентом (его полномочным представителем))

	Претендент – физическое лицо
	
	юридическое лицо
	


Ф.И.О./Наименование претендента  ____________________________________________________


(для физических лиц)
Документ, удостоверяющий личность:  ___________________________________________________
	серия
	
	№
	
	, выдан "
	
	"
	
	
	


	     (кем выдан)

(для юридических лиц)
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица  _____________________
	серия
	
	№
	
	, дата регистрации "
	
	"
	
	
	


Орган, осуществивший регистрацию _____________________________________________________ 
Место выдачи  _______________________________________________________________________
ИНН  

Место жительства/Место нахождения претендента  ________________________________________
	Телефон
	
	Факс
	
	Индекс
	


Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет №  
	
	в
	

	корр. счет №
	
	БИК
	
	, ИНН
	

	Представитель претендента
	
	

	
	
	(Ф.И.О. или наименование)

	
Действует на основании доверенности от  "
	
	"
	
	
	
	г.  №
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица:  ___________________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

Внесенные денежные средства желаю использовать в качестве платежа за продаваемые акции

(наименование акционерного общества – эмитента акций)
На вносимую сумму желаю получить (отметить одно из двух):
	
	акции, количество которых определяется в соответствии с единой ценой продажи (заявка первого типа)

	
	акции, количество которых определяется в соответствии с единой ценой продажи, по цене за одну акцию не более

	
	рублей
	
	копеек  (
	

	
	
	
	
	(прописью) 

	
	) (заявка второго типа)


Вносимая для участия в специализированном аукционе сумма денежных средств:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	
	коп.


цифрами
	(прописью)

Наименование банка, в котором на счет продавца перечислены денежные средства, вносимые претендентом: _______________________________________________(рекомендуется заполнить)


	Подпись претендента (его полномочного представителя)
	
	Дата  "
	
	"
	
	20
	
	г.


М.П.
Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	в
	
	ч.
	
	мин.



	Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
	


М.П.





Приложение 7
 к Административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования Чернский район муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию муниципального образования
 Чернский район
__________________________________________________
Ф.И.О. ( или наименование юридического лица и Ф.И.О.
__________________________________________________
должность представителя ) претендента
__________________________________________________
место жительства  для физического лица ( или место нахождения __________________________________________________
юридического лица), контактный телефон 
__________________________________________________

ЗАЯВКА 
на участие в конкурсе по продаже муниципального имущества

Прошу разрешить принять участие в конкурсе по продаже муниципального имущества: ________________________________________________________________
(наименование имущества - пакет акций акционерного общества или
__________________________________________________________________________
доля  в уставном капитале или общества с ограниченной ответственностью )
Принимая решение об участии в конкурсе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества, обязуюсь:
1) соблюдать условия конкурса, содержащиеся в информационном сообщении о проведении конкурса, размещенном на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также порядок проведения конкурса, установленный федеральным законодательством;
2) в случае признания победителем конкурса заключить с администрацией муниципального образования Чернский район договор купли - продажи не позднее пяти рабочих дней со дня подведения итогов конкурса и уплатить  стоимость имущества, установленную по результатам конкурса, в сроки, определяемые договором купли – продажи.
3) выполнить  условия  конкурса в  соответствии со сроками, объемами и направлениями, предусмотренными договором купли – продажи.

Сведения о  претенденте:
для физического лица: банковские реквизиты  для возврата задатка, паспортные данные, ИНН, ОГРН, серия, № и дата выдачи свидетельства, подтверждающего внесение физического лица в реестр индивидуальных предпринимателей (если оформлено);
для юридического лица: ИНН, ОГРН, место нахождения, банковские реквизиты для перечисления задатка; __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

________________________________________
М.П.

Заявка принята Продавцом:
час. ___ мин. ___ "___" _____  20__г. за № ______

Подпись уполномоченного лица Продавца
___________________________________ 



СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/__________ 
(подпись заявителя)







Приложение  8
 к Административному регламенту предоставления администрацией
муниципального образования Чернский район муниципальной услуги
«Приватизация муниципального имущества»

Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»
Обращение Заявителя с заявлением и документами
Заявитель может быть признан участником торгов?
Представленные документы соответствуют требованиям административного регламента

Заявитель имеет право на приобретение арендуемого имущества?
Да
Подготовка документов и проведение торгов 
Нет
Да
Нет
Заявитель стал победителем торгов?
Нет
Да
Нет
Да
Отказ в передаче в собственность заявителя муниципального имущества
Необходимо делать межведомственный запрос?
Формирование и направление межведомственного запроса в ФНС 
Получение документов, запрошенных  по межведомственному запросу

Нет
Да
1
Прием и проверка Запроса 
Отказ в приеме Запроса 
Возврат представленных документов
Передача заявления и документов в Администрацию 
Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям 
Заявка подана на реализацию преимущественного права выкупа арендованного имущества или на участие в торгах?
На реализацию преимущественного права
На участие в торгах
2




























Оценка муниципального имущества
Подготовка постановления администрации об условиях приватизации
Заключение договора купли-продажи муниципального имущества
Подготовка и направление Заявителю договоров купли-продажи и предложения об их подписании 
Заявитель подписал договор купли-продажи?
Нет
Передача заявителю в собственность муниципального имущества 
Да
1
2
Отказ в передаче в собственность заявителя муниципального имущества










































