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	ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ЧЕРНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от 13.02.2017
	№ 126   


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды или безвозмездного 

пользования муниципальным имуществом»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации муниципального образования Чернский район от 08.12.2011 № 1025 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг, административных регламентов предоставления муниципальных функций и порядке проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Чернский район», руководствуясь Уставом муниципального образования Чернский район, администрация муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги ««Прекращение права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом»» (приложение).

2. Сектору муниципальных услуг и информационных технологий администрации муниципального образования Чернский район (Наливайко Л.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Чернский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://chern.tularegion.ru. 
3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

        Глава администрации

 муниципального образования

           Чернский район                                                           В.А. Белошицкий 

Исп.: Здорова Н.А.

Тел.: 8(48756) 2-14-41
	Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Чернский район

   от «13» февраля 2017 г. № 126


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Прекращение права аренды или безвозмездного 
пользования муниципальным имуществом»

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) устанавливает и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом» (далее – муниципальная услуга), последовательность и сроки действий (административных процедур) администрации муниципального образования Чернский  район (далее – Администрация) и ее структурных подразделений.

Муниципальную услугу оказывает Администрация в лице сектора имущественных отношений администрации муниципального образования Чернский район, являющегося функциональным органом – структурным подразделением Администрации, осуществляющим функции управления в области имущественных отношений в соответствии с полномочиями.
1.2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия администрации муниципального образования Чернский район (далее – администрации) с заявителями, органами исполнительной власти Тульской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями, организациями при рассмотрении заявлений. 
2. Круг заявителей

2.1. В качестве заявителей при получении муниципальной услуги (далее - заявитель) могут выступать: 

- юридические и физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – арендаторы или пользователи имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Чернский район или муниципального образования рабочий поселок Чернь Чернского района (за исключением земельных участков).

2.2. От имени заявителей в предоставлении муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Место нахождения исполнителя муниципальной услуги (сектор имущественных отношений администрации муниципального образования Чернский район (далее – Сектор) - Тульская область, Чернский район, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31, каб. 36.
3.2.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в Секторе с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации.

3.3. Местонахождение Сектора:

301090, Тульская область, п. Чернь, ул. К. Маркса, д.31, каб. 36;

контактные телефоны (телефоны для справок):

(48756) 2-14-41

       3.4.  Адрес электронной почты Сектора: imushchstvo.chern@tularegion.org
Рассмотрение документов у заявителей для получения муниципальной услуги по прекращению права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, а также выдача результатов рассмотрения заявлений осуществляется:

вторник с 9.00 до 13.00;

четверг с 14.00 до 18.00.

3.5. Устное информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется:

понедельник - четверг с 9.00 до 18.00;

пятница с 9.00 до 17.00;

перерыв с 13.00 до 13.48.

        выходные дни: суббота, воскресенье.

3.6. Официальный сайт муниципального образования Чернский район: 

https://chern.tularegion.ru.

       3.7. Адрес электронной почты администрации муниципального образования Чернский район  ased_mo_chern@tularegion.ru.
Телефон: 8(48756) 2-17-91.

3.8. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

3.9. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

3.10. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на стендах и сайтах.

3.11. Индивидуальное информирование заявителей осуществляется специалистами Сектора при обращении заявителей за информацией:

- по почте;

- при личном обращении;

- по телефону.

3.12. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Сектор осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

3.13. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальных интернет-сайтах муниципального образования Чернский район, путем использования информационных стендов, размещаемых в администрации муниципального образования Чернский район.

3.14. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, и на официальном сайте муниципального образования Чернский район https://chern.tularegion.ru размещается следующая информация:

текст Административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайта и электронной почты.

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

           Информационные стенды в помещениях приема и выдачи документов комитета по управлению имуществом должны быть освещены, просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, размером не менее 14, без исправлений.

Информация на информационных стендах по вопросам предоставления Муниципальной услуги дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на контрастном фоне.

В помещениях приема и выдачи документов Сектора Заявителю предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе к настоящему Административному регламенту, для ознакомления.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
4. Наименование  муниципальной услуги
4.1. В соответствии с настоящим административным регламентом предоставляется муниципальная услуга «Прекращение права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом». 
4.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Чернский район. 
Структурное подразделение администрации муниципального образования Чернский район, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу – сектор имущественных  отношений администрации муниципального образования Чернский район (далее – сектор). 

4.3. В предоставлении муниципальной услуги участвует отдел делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Чернский район (далее – Отдел), телефон: 8 (48756) 2-11-80.
4.4. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

4.5. Администрация муниципального образования Чернский район не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом администрации муниципального образования Чернский район.
5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:  

- постановление Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
6. Срок предоставления муниципальной услуги
6.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги – тридцать  календарных дней. 

7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги

7.1. Представление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:   

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 6.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Уставом муниципального образования Чернский район;

- Положением о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Чернский район, утвержденным решением Собрания представителей муниципального образования Чернский район от 31.08.2006 № 12-80, с изменениями.
 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

8.1. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, включает в себя  следующие документы:

- заявление по форме (Приложения №№ 1,2 к административному регламенту);

- заверенные копии документов, подтверждающих основания для прекращения права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом (по желанию заявителя);

- документ (заверенная копия), подтверждающий полномочия соответствующего лица обращаться с заявлением о прекращении права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом (в случае если заявителем выступает юридическое лицо);
- в случае подачи заявления представителем - копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя и копия документа (доверенности), удостоверяющего его права (полномочия) выступать от имени заявителя (с предоставлением оригиналов для сверки). 
По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

Документы, напечатанные более чем на одном листе (за исключением заявления), должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью. Копии документов должны быть заверены заявителем.

Подчистки и исправления в документах не допускаются. За предоставление недостоверных или искаженных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.2. Заявление и документы, могут быть представлены в форме электронных документов, которые должны быть подписаны простой электронной подписью заявителя, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при этом документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется. 
8.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть:

-  представлено лично заявителем в Администрацию по адресу: 

301900, Тульская область, Чернский район, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31, каб. 36
- направлено на почтовый адрес Администрации: 301090, Тульская область, Чернский район, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31;

- направлено на адрес электронной почты Администрации: ased_mo_chern@tularegion.ru;

- представлено лично заявителем в любое отделение государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр» на территории Тульской области (далее ГБУ ТО «МФЦ»). Взаимодействие ГБУ ТО «МФЦ» и Администрации в части передачи документов заявителя для дальнейшего предоставления муниципальной услуги определяется соглашением, заключенным между ГБУ ТО «МФЦ» и администрацией муниципального образования Чернский район (с момента вступления в силу соответствующего соглашения). Муниципальная услуга предоставляется в ГБУ ТО «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любое отделение ГБУ ТО «МФЦ», а при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в форме электронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью».
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги
9.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:

- обращение с заявлением ненадлежащего лица;

- невозможность прочтения текста;

- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
- представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию, а также утративших юридическую силу документов, либо запрос (или документы) подписаны ненадлежащим лицом;

- не предоставление или неполное предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом; 

- в случае обращения заявителя в ГБУ то «МФЦ» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, сотрудники ГБУ ТО «МФЦ» выдают заявителю отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае предоставления неполного комплекта документов в момент обращения заявителя. 

9.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, ответственный специалист подготавливает и подписывает письменный ответ с указанием оснований отказа по форме согласно Приложению 3 к административному регламенту. Данный отказ предоставляется заявителю лично либо направляется почтовым отправлением (в электронной форме) в срок не более 1 рабочего дня со дня обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
10.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
10.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
10.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги включает в себя  следующие случаи:

- представленные документы не подтверждают право заявителя прекратить право аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- поступление от заявителя письменного заявления, в том числе в электронной форме,  о прекращении рассмотрения заявления.
11. Перечень услуг,  необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги
11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

13.2. Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
14.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннего делопроизводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
15.1. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.

В помещении администрации должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги. 

15.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и   требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.
15.3. Требования в части обеспечения доступности муниципальных услуг для инвалидов и маломобильных групп населения:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в помещение и выхода из него; 

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использование кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

- обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обеспечение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющих функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
15.4. На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· времени перерыва на обед, технического перерыва.

15.5.  В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников администрации и посетителей.

15.6. Помещение для ожидания гражданами приема  оборудуется  стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

15.7. Рабочие места работников, предоставляющих муниципальную услугу,  должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средствами связи.

16. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
16.1.  Соблюдение установленного количества взаимодействий заявителя с ответственными специалистами при предоставлении муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений) одного заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим регламентом.

16.2.  Соблюдение установленной продолжительности ожидания приема заявителем при подаче заявления.

Определяется как отношение количества заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству заявителей.

16.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

16.4. Жалобы граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в администрацию муниципального образования, правительство Тульской области, иные органы и организации, за отчетный период.

16.5. Удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга по итогам, проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги. Присвоение рейтинга осуществляется в порядке, установленном администрацией.

16.6. Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга по итогам, проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги.

16.7.  Контрольные показатели при анализе доступности, информирования и обращений граждан по качеству предоставления муниципальной услуги: 

· удовлетворенность населения качеством информирования (процент от числа опрошенных) – 98-100%;

· удовлетворенность населения качеством предоставления муниципальной услуги - не менее 90%;

· процент обоснованных жалоб – не более 0,5%.
17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

17.1. При предоставлении муниципальной услуги должны быть обеспечены:
- возможность получения Заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования Чернский район. 

- возможность получения Заявителями на официальном сайте муниципального образования Чернский район форм заявлений и иных документов;

- возможность подачи заявителем заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов, подписанных простой электронной подписью, с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» или регионального портала «Государственные услуги Тульской области».

17.2. Получение муниципальной услуги в ГБУ ТО «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между ГБУ ТО «МФЦ» и Администрацией муниципального образования Чернский район, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и  сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
18. Перечень административных процедур
18.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, его регистрация и проставление резолюции главой Администрации;

-  рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по результатам рассмотрения;

-  выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

18.2. Прохождение административных действий представлено в блок-схеме (приложение № 4 к административному регламенту).

18.3. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом» (с учетом срока выдачи (направления) результата услуги) – не более чем 30 календарных дней со дня поступления документов, в том числе: 

- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, его регистрация и проставление резолюции главой Администрации – 3 дня;

-  рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по результатам рассмотрения – 24 дня;

-  выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги – 3 дня.
19.  Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, его регистрация и проставление резолюции главой Администрации

19.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем заявления и документов в Администрацию для рассмотрения. 

Регистрация документов производится специалистом Отдела.

Заявление регистрируется специалистом в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело». Зарегистрированное заявление подлежит передаче главе Администрации для наложения резолюции.
Рассмотренное главой Администрации заявление и документы с его резолюцией поступает специалисту на исполнение в Сектор.

Должностными лицами, ответственными за регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передачу их главе Администрации являются специалисты Сектора. 
19.2. Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение в Сектор. 
19.3. Срок выполнения административной процедуры не может превышать три календарных дня.
20. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по результатам рассмотрения

20.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Сектора, заявления и документов.

20.2. Специалист Сектора производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, административному регламенту, а также проверяет документы на предмет выявления в них оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 дней с момента получения заявления.

20.3. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Сектора осуществляет подготовку проекта письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 16 дней со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

После изготовления проекта письменного, мотивированного отказа специалист Сектора передает его с полным пакетом документов начальнику Сектора на согласование. 

Начальник Сектора производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, административному регламенту.

В результате рассмотрения документов начальник Сектора:

- согласовывает проект отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает документы специалисту Сектора для согласования с заместителем главы администрации;

- возвращает проект отказа в предоставлении муниципальной услуги специалисту Сектора для доработки.
Согласование заместителем главы Администрации письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

20.4. Результатом административной процедуры является:

- проект письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, согласованный заместителем главы Администрации.

В случае принятия заместителем главы Администрации  решения о возврате проекта письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги на устранение замечаний специалист Сектора устраняет их в течение одного дня и направляет повторно на согласование заместителем главы Администрации.

20.5. Срок исполнения административных действий – 2 дня.
Согласованный проект письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги передается специалистом Сектора на подписание главе Администрации. 
Проект письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги подлежит подписанию главой Администрации в течение дня, следующего за днем передачи проекта письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги главе Администрации. 

Подписанный главой Администрации отказ в предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в течение дня его подписания.

20.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Сектора осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

После изготовления проекта постановления Администрации специалист Сектора передает его с полным пакетом документов начальнику Сектора на согласование. 

Начальник Сектора производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, административному регламенту.

В результате рассмотрения документов начальник Сектора:

- согласовывает проект постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и передает документы специалисту Сектора для согласования с должностными лицами Администрации;

- возвращает проект постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом специалисту Сектора для доработки.

Специалист Сектора передает проект постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на согласование другим должностным лицам Администрации.

В соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации срок прохождения и согласования проекта постановления Администрации с должностными лицами Администрации не должен превышать трех рабочих дней.

Согласование проекта постановления Администрации подтверждается личной подписью с указанием даты.

В случае принятия решения кем-либо из должностных лиц Администрации об отклонении в согласовании (о согласовании с замечаниями), на листе с проектом постановления либо на листе согласования указываются основания для отказа (замечания).

Согласованный проект постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом передается специалистом Сектора на подписание главе Администрации. 
Проект постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом подлежит подписанию главой Администрации в течение дня, следующего за днем передачи проекта постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом главе Администрации. 

Подписанное главой Администрации постановление Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом подлежит регистрации в течение дня его подписания.

Специалист подготавливает копии постановлений Администрации согласно списку на рассылку и передает постановление специалисту Сектора под роспись. 

Специалист Сектора изготавливает проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и передает его с полным пакетом документов начальнику Сектора на согласование. 

20.7. Срок выполнения административной процедуры 4 календарных дня.

Согласованный проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом передается специалистом Сектора на подписание главе Администрации. 
Глава Администрации подписывает проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом в течение дня, следующего за днем передачи соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом главе Администрации. 

20.8. Результатом административной процедуры является постановление Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанные главой Администрации.
21. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги
21.1. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

21.1.1. Выдача (направление) постановления Администрации, проекта соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи (направления) постановления Администрации, проекта соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявителю является поступившие специалисту Сектора постановление Администрации, проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом. 
Специалист Сектора уведомляет заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги по телефону, указанному на заявлении.

Один экземпляр постановления Администрации о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом выдается заявителю под роспись в журнале выдачи постановлений. 
Проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом выдается заявителю лично в Секторе. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись заявителя в журнале выдачи договоров.

Если заявитель не получил постановление Администрации, проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом в течение 2 календарных дней со дня подписания соглашения о расторжении договора аренды главой Администрации по причине его неприбытия, специалист Сектора подготавливает сопроводительное письмо и передает пакет документов специалисту Отдела для направления их в адрес заявителя почтой.

21.1.2. Выдача документов производится специалистами в рабочее время.
21.1.3. Результатом административной процедуры является переданные (направленные) заявителю постановление Администрации, проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом. 

21.2. Выдача (направление) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

21.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи отказа в предоставлении муниципальной услуги является зарегистрированный специалистом отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги выдается специалистом Сектора заявителю лично либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении. 

21.2.2. Результатом административной процедуры является переданный (направленный) заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
 22. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и администрацией муниципального образования Чернский район, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии. Многофункциональный центр расположен по адресу: Тульская область, Чернский район, п. Чернь, ул. К. Маркса, д. 31.
III. Формы контроля за исполнением административного регламента
22. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

22.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляют глава администрации или один из его заместителей.

22.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственного специалиста положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.

22.3. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль над их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдением законности.

22.4. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

22.5. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

22.6. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность:

· за своевременность и качество проводимых проверок по представленным заявителем сведениям;

· за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;

· за соблюдение порядка и сроков направления запросов.

22.7. Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

22.8. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Тульской области, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

23.1. При осуществлении контроля над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

23.2. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

23.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, но не реже двух раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

23.4. Внеплановые проверки могут  осуществляться по поручению главы администрации муниципального образования или при наличии жалоб на исполнение регламента. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов главы администрации.

23.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
24. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

24.1. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностном регламенте (инструкции) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.
25. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

25.1. Контроль над предоставлением муниципальной услуги может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

25.2. Граждане, их объединения и организации имеют право на предусмотренные действующим законодательством формы контроля деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги.
25.3. Для проведения проверок создается комиссия, в состав которой включаются представители администрации.

24.4. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

26. Информация для заинтересованных лиц об их  праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги

26.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией и ее должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

26.2. Заявители имеют право обратиться в администрацию лично, направить письменное обращение, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет. Контактные данные  указаны в пункте 6 настоящего регламента.

26.3. Личный прием заявителей проводится должностными лицами администрации в соответствии с графиком приема граждан. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

26.4. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства, а также перечень прилагаемых документов.
27. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

27.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем административном регламенте, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
28. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

28.1. Для обжалования действия (бездействия) и решения  должностных лиц администрации заявители вправе обратиться к главе администрации либо к его заместителям.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет и на информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве главы администрации, осуществляющего прием.

29. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

29.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию обращения от заявителя лично или почтовым отправлением, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты администрации, указанным на официальном сайте администрации,  а так же в п. 6 настоящего регламента.

29.2. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

По результатам личного приема или рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в её удовлетворении.
30. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

30.1. Поступившее в администрацию письменное обращение рассматривается по существу в срок, не превышающий 15 дней со дня его регистрации.

30.2. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

30.3. В случаях принятия решения главой администрации о проведении проверки, необходимости направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, глава администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.
31. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

31.1. Если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя, наименование юридического лица и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается.

31.2. При получении письменной жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, администрация вправе оставить жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

31.3. Если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

31.4. Если в письменной жалобе (претензии) содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию).

31.5. Если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

31.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить повторную жалобу (претензию).
32. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
32.1.  По результатам рассмотрения жалобы (претензии) главой администрации или его заместителями принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.

32.2. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации жалобы (претензии).

32.3.  Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, в суде в порядке, установленном федеральными законами.

32.4.  Жалоба считается рассмотренной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы. 

32.5. Если в ходе рассмотрения жалобы или по его результатам установлены признаки административного правонарушения или преступления, то должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
33. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
33.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
34. Порядок обжалования решения по жалобе.

34.1. В случае несогласия с результатами обжалования в досудебном  порядке, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов в ходе досудебного обжалования заинтересованные лица имеют право обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.
35. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения

35.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения в установленном законом порядке, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
36. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

36.1. Информирование о порядке подаче и рассмотрения жалобы по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования и МФЦ, с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации, а также с использованием РПГУ.
_________________________________

Приложение  № 1

к Административному регламенту

Бланк организации

(с указанием телефона и адреса) 

(отсутствует при подаче

 заявления физическим лицом)
                                                                                             В администрацию
муниципального образования

 Чернский район

ФИО_______________________________

________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, сведения о государственной регистрации; для физических лиц –

 фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: ____________________
(юридический адрес юр лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя  ______________

      иные сведения о заявителе _____________

                                                           (ИНН при наличии)

Заявление на прекращение права аренды муниципального имущества
В связи с _______________________________________________________

(указывается мотивированная причина)

прошу расторгнуть договор _______________________________________

                                 (указывается название договора)

от __________ № ______ и признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Чернский район 
____________________________________________________________________

(указываются реквизиты (номер, дата, наименование) постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду) 

(в случае предоставления имущества в аренду по результатам торгов просьба о признании утратившим силу постановления администрации отсутствует)

Приложение (может отсутствовать):
1.______________________________________

2.______________________________________

1. При подаче заявления юридическим лицом

Должность                   ______________                  ________________

                                                (подпись)                                     (ФИО)

М.П.  

2. При подаче заявления физическим лицом

                                           _______________                ________________

       Дата                                    (подпись)                                    (ФИО)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина,
 обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

 __________________/_______________

(подпись заявителя)             (ФИО)
Приложение  № 2
к Административному регламенту

Бланк организации

(с указанием телефона и адреса) 

                                                                                             В администрацию
муниципального образования

 Чернский район

___________________________________

________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, ФИО руководителя, сведения о государственной регистрации;)

Адрес заявителя: ____________________
(юридический адрес юр. лица)

Телефон (факс) заявителя  ______________

      иные сведения о заявителе _____________

                                                           (ИНН при наличии)

Заявление на прекращение права безвозмездного пользования 
муниципальным имуществом

В связи с _______________________________________________________

(указывается мотивированная причина)

прошу расторгнуть договор _______________________________________

                                 (указывается название договора)

 от __________ № ______ и признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Чернский район ____________________________________________________________________

(указываются реквизиты (номер, дата, наименование) постановления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование) 

(в случае предоставления имущества в безвозмездное пользование по результатам торгов просьба о признании утратившим силу постановления администрации отсутствует)

Приложение (может отсутствовать):
1.______________________________________

2.______________________________________

Должность                   ______________                  ________________

                                            (подпись)                                 (ФИО)

М.П.  

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина,
 обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

 __________________/_______________

(подпись заявителя)             (ФИО
Приложение № 3
к Административному регламенту

Уведомление об отказе в приеме документов

Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов (в случае наличия), необходимых для предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

а) обращение с заявлением ненадлежащего лица;

б) невозможность прочтения текста;

в) представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
г) представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, недостоверную или искаженную информацию, а также утративших юридическую силу документов, либо запрос (или документы) подписаны ненадлежащим лицом;

д) не предоставление или неполное предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.
 (нужное подчеркнуть)

           В связи с изложенным, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист____________(подпись)                  ________________(ФИО)

                                                                               _________________ Дата
______________________________  

Приложение № 4
к Административному регламенту

Блок схема административных действий 
по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение
 права аренды  или безвозмездного пользования
 муниципальным имуществом»
1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов



2. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


3. Рассмотрение документов и подготовка проекта постановления Администрации / отказа в предоставлении муниципальной услуги

            


4. Согласование проекта постановления Администрации /отказа в предоставлении муниципальной услуги



5. Передача проекта постановления Администрации / отказа в предоставлении муниципальной услуги на подписание главе Администрации 

        


6. Подписание документов главой Администрации



7. Регистрация постановления Администрации /отказа в предоставлении муниципальной услуги



8. Подготовка проекта соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом


9. Выдача (направление) постановления Администрации проекта соглашения / отказа в предоставлении муниципальной услуги




______________________________________
Отдел делопроизводства и контроля





Отдел делопроизводства и контроля








Сектор имущественных отношений 





В соответствии с инструкцией по делопроизводству





Отдел делопроизводства и контроля








Кабинет главы Администрации 





Отдел делопроизводства и контроля








Сектор имущественных отношений 








Сектор имущественных отношений / Отдел делопроизводства и контроля








Постановление Администрации и проект соглашения о расторжении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом 








Отказ в предоставлении муниципальной услуги








